Ogtoszenie o0 naborze Nr 2110.1.2014
Wajt Gminy Sitkéwka-Nowiny w Nowinach ul. Biate Zagtehie 25

oglasza nahér na stanowisko — Specjalista ds. inwestycji i Budownictwa w Referacie Budownictwa,

Zagospodarowania Przestrzennego, Drogownictwa i Inwestycji.

L Wymagania niezbedne:
1. wyksztatcenie wyisze techniczne - profil- prawo budowlane, prawo zamdwien
publicznych,
2. staz pracy zawodowej- minimum 5 lat w administracji samorzadowej,
3. posiadanie obywatelstwa polskiego,
4. posiadanie petnej zdoinosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych
5. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
6. brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
7. Znajomoéc¢ obstugi kompu.tera { Windows i pakietu Office, Word, Internet Explorer)
8. Znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym,
9. Znajomos¢ ustawy Prawo zamowien publicznych, Prawo budowlane,
10. Znajomosé ustawy o ochronie danych osobowych
1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
- przygotowanie plandw i realizacja zadan w zakresie remontéw i przebudéw
istnigjacych gminnych obiektéw, uzbrojenia terenu,
- przygotowywanie dokumentacii przetargowej na roboty budowlane, usfugi i
dostaw, zgodnie z wymogami przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
obowiazujacymt uregulowaniami wewnetrznymi lub innej formy zamdwienia,
- udziat w przygotowywaniu projektow plandw inwestycyjnych na nastepny rok,
- udzial w przygotowywaniu wnioskdw z priorytetami inwestycyjnymi,
- kierowanie, nadzorowanie oraz okreslanie zakresu prac do wykonania
pracownikami robét interwencyinych w porozumieniu z Kierownikiem Referatu,
- prowadzenie spraw formalno-prawnych zwigzanych z przydzielonymi przez
Kierownika Referatu lub Wajta Gminy, do samodzielnego prowadzenia zadan
inwestycyjnych na kazdym etapie ich realizacji, w granicach posiadanego
upowaznienia,

- przygotowywanie wnioskdw o dotacje i pozyczki oraz ich rozliczanie,




2.
V.

- prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadai finansowanych z wykorzystaniem

srodkéw z zewnatrz.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
umiejetnosc pracy w zespole,
zaangaZowanie,
kreatywnosé, sumiennoéc,
wysoka kultura osobista,
posiadanie doSwiadczenla zawodowego ,
dyspozycyjnose,
gieboka motywacja do pogfebiania swojej wiedzy i umiejetnosci.
Warunki pracy:
Wymiar czasu pracy — 1 etat.
Miejsce pracy — Urzad Gminy Sitkdwka-Nowiny.

WskaZnik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

WskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosi

powyiej 6%.
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Oferta powinna byé sporzadzona na pismie, opatrzona data i podpisem oraz winna
zawierac:
zyciorys (CV),
list motywacyiny,
kserokopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztatcenie i staz pracy,
kserokopia dowodu osohistego,
kwestionariusz osobowy,
podpisane o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umys$ine przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
podpisane oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
podpisane oéwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie pracy na w/w
stanowisku,
podpisane o$wiadczenie o checi przystgpienia do postepowania konkursowego,
podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad Gminy
Sitkdwka-Nowiny danych asobowych uczestnika w celach zwigzanych z postepowaniem
konkursowym, w szczegdinosci na ujawnienie i rozpowszechnienie jego imienia i

nazwiska wraz z informacja o uzyskanym wyniku.




VI, Aby wzigé udziat w naborze, naleiy:
- ztozy¢ oferte w zamknigtej kopercie, z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko Specjalista ds.
inwestyciji i budownictwa w Referacie Budownictwa, Zagospodarowania Przestrzennego,

Drogownictwa i Inwestycji w Urzedzie Gminy Sitkdwka-Nowiny”. Oferty nalezy sktadaé w

Urzedzie Gminy Sitkdwka-Nowiny ul. Biate Zaglebie 25, od poniedziafku do pigtku w
godzinach urzedowania tj.7.15 do 15.15. w terminie do dnia 29 sierpnia 2014r.
Oferty ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o nie karalnosci bedzie wymagane od osoby

zatrudnionej w wyniku naboru przed podpisaniem umowy o prace.

Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powofana przez Wéjta Gminy Sitkdwka-Nowiny.

Inne informacje:

Postepowanie w sprawie naboru na wolhe stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Regulaminem przeprowadzanlia naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Sitkéwka-Nowiny stanowigcym zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr WG-21/RN/09 Wéjta Gminy
Sitkdwka-Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku w sprawie” , ustalenia Regulaminu naboru kandydatéw
na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny oraz na stanowiska kierownicze

kierownikdw gminnych jednostek organizacyjnych”.

Lista osdb, ktére spetniajg wymagania formalne okreélone w ogioszeniu i zakwalifikowaty sie do
dalszego postepowania kwaliftkacyjnego zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji

Publicznej Gminy Sitkéwka-Nowiny i na tablicy ogloszert w Urzedzie Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani do rozmow kwalifikacyjnych bedg powiadomieni indywiduainie.

Nowiny 2014.08.12
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