Ogtoszenie o naborze Nr 2110.3.2013

Wéjt Gminy Sitkéwka-Nowiny

oglasza nabér na zastepstwo na stanowisko — Starszy referent ds. inwestycji i zaméwien

publicznych w Referacie Budownictwa, Zagospodarowania Przestrzennego, Drogownictwa i

7.
8.
9.

Inwestycji.

Wymagania niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze pierwszego stopnia ( administracyjne, ekonomiczne lub
techniczne)
staz pracy zawodowej- minimum 3 lata,
posiadanie obywatelstwa polskiego,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych '
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetnione umysinie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
Znajomos¢ obstugi komputera ( Windows i pakietu Office, Word, Internet Explorer)
Znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

Znajomos¢ ustawy Prawo Zamowien Publicznych, Ustawy o finansach publicznych

10. Znajomo$¢ ustawy o ochronie danych osobowych

Zakres zadanh wykonywanych na stanowisku:

- nadzorowanie i kontrola prowadzenia postgpowari o udzielenie zamoéwier
publicznych, .

- udziat w wykonywaniu zadar i czynnoéci w zakresie formalno-prawnego
przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielanie zaméwien
publicznych,

- udziat w pracach komisji przetargowej,

- ocena formalno-prawna sktadanych ofert ( weryfikacja prawidiowosci i
kompletnosci dokumentacji przetargowej sporzagdzonej w postepowaniach o
zamodwienie publiczne,

- koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z

wyhranym oferentem.



Il Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1. umiejetnosc pracy w zespole,

2. zaangazowanie,

3. kreatywnos¢, sumiennosc,

4. wysoka kultura osobista,

5. posiadanie doswiadczenia zawodowego,

6. dyspozycyjnosc,

7. gleboka motywacja do pogtebiania swojej wiedzy i umiejetnosci.

Iv. Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy — 1 etat.

2. Miejsce pracy — Urzad Gminy Sitkéwka-Nowiny.

V. WskaiZnik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosi

ponizej 6%.

VL. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na pi$mie, opatrzona datg i podpisem oraz winna
zawierac: |

2yciorys (CV)

list motywacyjny

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie i staz pracy

kwestionariusz osobowy

mos WM e

podpisane o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umy$lne przestgpstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

6. podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

7. podpisane oéwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na podjecie pracy na w/w
stanowisku

8. podpisane o$wiadczenie o checi przystapienia do postgpowania konkursowego .

9. podpisane os’,wiadczenié 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad Gminy
Sitkdwka-Nowiny danych osobowych uczestnika w celach zwigzanych z postgpowaniem
konkursowym, w szczegdlnosci na ujawnienie i rozpowszechnienie jego imienia i
nazwiska wraz z informacjg o uzyskanym wyniku

10. Osoby, ktére zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2

ustawy o pracownikach samorzadowych sg obowigzane do ztozenia kopii dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.

VI, Aby wzig¢ udziat w naborze, nalezy:



- ztozy¢ oferte w zamknietej kopercie, z dopiskiem ,, Nabér na zastepstwo na stanowisko
Starszy referent ds. inwestycji i zaméwien publicznych w Referacie Budownictwa,
Zagospodarowania Przestrzennego, Drogownictwa i Inwestycji w Urzedzie Gminy Sitkowka-
Nowiny”. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Sitkowka-Nowiny ul. Biate Zagtgbie 25,
Nowiny od poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania tj.7.15 do 15.15. w terminie do
dnia 18 wrzednia 2013r.
Oferty ktére wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane.

Zaéwiadczenie lekarskie i zadwiadczenie o nie karalnosci bedzie wymagane od osoby

zatrudnionej w wyniku naboru przed podpisaniem umowy o prace.

8. Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wéjta Gminy Sitkowka-Nowiny.

Inne informacje:

Postepowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone

zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Gminy

Sitkdwka-Nowiny stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr WG-21/RN/09 Wéjta Gminy

Sitkéwka-Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku w sprawie” ,, ustalenia Regulaminu naboru kandydatow

na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny oraz na stanowiska kierownicze

kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych”.

Lista 0s6b, ktdre spetniajg wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu i zakwalifikowaty sig do
dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie opublikowana w Biuletynie Informaciji

Publicznej Gminy Sitkéwka-Nowiny i na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani do rozméw kwalifikacyjnych beda powiadomieni indywidualnie.
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