Ogloszenie o naborze Nr 2110.2,.2014

Wéjt Gminy Sitkéwka-Nowiny w Nowinach ul. Biate Zagtehie 25

oglasza nabor na wolne stanowisko — Specjalista ds. Obronnych i Obrony Cywilnej w referacie
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10.

11.

Organizacyjnym i Spraw Spolecznych.

Wymagania niezbedne:
wyksztatcenie wyzsze ,
staZ pracy - minimum 5 lat,
obywatelstwo polskie ,
peina zdoInoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku ,
brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popetnione umyélinie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
znajomoéé obsiugi komputera { Windows i pakietu Office, Word, Internet Explorer)
znajomos¢ ustawy o samorzgdzie gminnym,
znajomosé przepisdw prawa z zakresu: ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym, ustawy o
powszechnym obowigzku obrony, obronnosci bezpieczenistwie parstwa,
znajomosé¢ ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie informacji
niejawnych, ustawy kodeks postepowania administracyjnego.
Zakres zada wykonywanych na stanowisku:
1. Opracowywanie, uzgadnianie i aktualizacja Planu Zarzadzania Kryzysowego.
2. Podejmowanie dziatar zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem,
reagowaniem i usuwaniem skutkdw zagrozen na terenie Gminy.
3. Organizowanie i prowadzenie szkoleri, ¢wiczen i treningow z zakresu zarzadzania
kryzysowego.
4. Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o zarzgdzaniu kryzysowym i stanie kleski
zywioctowej.
5. Opracowanie, uzgadnianie i aktualizacja planu ewakuacji ludnosci.
6. Przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla Zycia i zdrowia,
7. Opracowywanie i aktualizacja planu operacyjnego ochrony przed powodzig.
8. Prowadzenie magazynu zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej

( konserwacja, aktualizacja i brakowanie sprzgtu).




9. Przygotowanie i zapewnienie sprawnego dziatania sprawnego systemu
powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz facznosci wspétdziatania i systemu
wykrywania skazen.

10. Opracowanie, uzgadnianie i aktualizacja planu obrony cywilnej.

11. Opracowywanie plandw dziatania w zakresie obrony cywilnej.

12. Dokonywanie oceny stanu przygotowar obrony cywilnej.

13. Organizowanie i koordynowanie szkolen oraz éwiczen obrony cywilnej.

14. Przygotowywanie zarzgdzen w zakresie tworzenia formacji obrony cywilne;.

15. Sprawowanie nadzoru nad przebiegiem ¢wiczen i szkoleniem formacji OC oraz
ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony.

16. Prowadzenie rejestru i ewidencfi os6b podlegajgcych kwalifikacji wojskowej.

17. Prowadzenie Akcji Kurierskiej i aktualizacja plandw.

18. Realizowanie i koordynowanie zadan dotyczacych spraw obronnych.

19. Szczegbtowe zadania wykonywane na stanowisku zostang okreélone w zakresie
obowigzkdw.

. Wymagania dodatkowe zwiazane ze stanowiskiem:

1) dyspozycyjnosé,
2} zdyscyplinowanie,
3} obowigzkowos,
4} odpowiedzialnosé,
5) odpornosc na stres,

(%))

opanowanie,

~J

)
)
) kreatywnosd,
8} komunikatywnos¢,
9) samodzielnoéd,
10) prawo jazdy kat B,
11) dostep do informacji niejawnych.
1.  Warunki pracy:
1. Wymiar czasu pracy — 1 etat,
2. Miejsce pracy — Urzad Gminy Sitkéwka-Nowiny,
v, Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej I spoteczne] oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosi

powyiej 6%.




V. Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie, opatrzona datg i podpisem oraz winna
zawieraé:

1. Zyciorys — CV,

2. list motywacyjny,

3. potwierdzone za zgodno$c z oryginatem przez kandydata kserokopie dokumentéw
potwierdzajacych wyksztatcenie ,

4. potwierdzone za zgodnoéc z oryginafem przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy,

5. potwierdzone za zgodno$c z oryginalem przez kandydata kserokopia dowodu
osohistego,

6. kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie,

7. podpisane o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umysine przestepstwo
$cigane z oskarienia publicznego oraz umyéine przestepstwo skarbowe,

8. podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

9. podpisane oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na podjecie pracy na w/w
stanowisku,

10. podpisane oswiadczenie o checi przystapienia do postepowania konkursowego,

11. podpisane oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad Gminy
Sitkowka-Nowiny danych osobowych uczestnika w celach zwigzanych z postepowaniem
konkursowym, w szczegéinosci na ujawnienie i rozpowszechnienie jego imienia i

nazwiska wraz z informacjg o uzyskanym wyniku.

Vi. Aby wzigc udziat w naborze, naleiy:

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane i zfozone osobiscie
lub dorgczone listownie w terminie do dnia 08 wrzesnia 2014r. do godz. 15.00 pod
adresem: Urzad Gminy Sitkéwka-Nowiny, 26-052 Nowiny ul. Biale Zagtebie 25

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,, Nabér na wolne stanowisko urzednicze -

Specjalista ds. Obronnych i Obrony Cywilnej”.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie, w inny sposéb niz
okreélony w ogloszeniu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie wezma udziatu w

postepowaniu rekrutacyjnym.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest
przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie

lekarskie lekarza medycyny pracy o dopuszczeniu do pracy na danym stanowisku.




Nabdr przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wéjta Gminy Sitkéwka-Nowiny.

Inne informacje:

Postepowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Sitkéwka-Nowiny stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr WG-21/RN/09 Wéjta Gminy
Sitkdwka-Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku w sprawie” ,, ustalenia Regulaminu naboru kandydatow
na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny oraz na stanowiska kierownicze

kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych”.

Lista os6b, ktére spetniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikowaly sie do
dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie opublikowana w Biuletynie Informagji

Publicznej Gminy Sitkdwka-Nowiny i na tablicy ogloszer w Urzedzie Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani do rozméw kwalifikacyjnych bgdg powiadomieni indywidualnie.

Nowiny 2014.08.14
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