W6jt Gminy Sitkdwka-Nowiny w Nowinach ul. Biate Zagigbie 25, 26-052 Nowiny

OGEASZA NABOR KANDYDATOW NA NOWE STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR DS. POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH W REFERACIE INFRASTRUKTURY,

INWESTYCH, NIERUCHOMOSCI | OCHRONY SRODOWISKA.

.  Wymagania niezbedne:

1.

2
3.
4

Wyksztalcenie wyzsze |l stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym.
Wymagany profil — kierunek prawniczy lub ekonomiczny.

Obywatelstwo polskie.

Niekaralnos¢ za umyélnie przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego fub
umysine przestepstwa skarbowe.

Posiada pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

Staz pracy minimum 5 lat.

Udokumentowane doéwiadczenie zawodowe zwigzane z pozyskiwaniem érodkow
UE.

Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu OFFICE, WORD, EXCEL
Znajomos¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, Kodeks postgpowania

administracyjnego, ustawa o finansach publicznych,

10. Nieposzlakowana opinia.

11. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku .

Il. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1.
2.
3

Posiadanie prawa jazdy kat. B.

Dobra znajomosé jezyka angielskiego w mowie i pismie.

Pracowitosé, dokfadno$é, systematyczno$é, komunikatywnosé, umiejetnosc pracy w
zespole, dyspozycyjnost, duza inicjatywa w realizacjg zadan referatu i wymaganych

zakresem czynnosci, gleboka motywacja do pogtebiania swojej wiedzy i umiejgtnosci.

lil. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Inspektora:

1.

2.

Pozyskiwanie $rodkdw z funduszy Unii Europejskiej i innych funduszy na zadania
realizowane przez Gmineg.

Przygotowywanie wnioskéw o dofinansowanie inwestycji gminnych z zewngtrznych
funduszy pomocowych oraz koordynowanie czynnoéci na kazdym etapie realizacji
dofinansowanego zadania inwestycyjnego wraz z rozliczeniem koncowych efektow

rzeczowo-finansowych.




Manitorowanie i raportowanie zadarn realizowanych ze $rodkéw pozabudzetowych.
State monitorowanie dostepnosci Srodkéw pomocowych.
Koordynowanie dziatart w zakresie pozyskiwania $rodkéw na zadania jednostek

organizacyjnych Gminy i jednostek pomocniczych.

IV. Warunki pracy:

1.
2.

Wymiar czasu pracy - 1 etat

Miejsce pracy - Urzad Gminy Sitkéwka-Nowiny

V. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

Wskainik zatrudnienia oséb niepefnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosi powyzej

6%.

Vi. Oferta powinna by¢ sporzgdzona na piSmie, opatrzona data i podpisem oraz winna

zawierac:

1. Zyciorys—CV,

2. List motywacyjny,

3. Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dokumentéw
potwierdzajgcych wyksztalcenie oraz odbyte kursy i szkolenia,

4, Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie $wiadectw
pracy,

5. Potwierdzone za zgodnoéc z oryginatem przez kandydata kserokopia dowodu
osobistego,

6. Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie,

7. Podpisane oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umy$lne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego oraz umyélne przestepstwo skarbowe,

8. Podpisane oSwiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,

9. Podpisane oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na podjecie pracy na w/w
stanowiskuy,

10. Podpisane os$wiadczenie o checi przystapienia do postepowania konkursowego,

11. Podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad Gminy

Sitkdwka-Nowiny danych osobowych uczestnika w celach zwigzanych z
postepowaniem konkursowym, w szczegdlnosci na ujawnienie i rozpowszechnianie

jego imienia i nazwiska wraz z informacja o uzyskanym wyniku.




VII. Aby wzigc¢ udziat w naborze, nalezy:
Wymagane dokumenty aplikacyjne wtasnorecznie podpisaé i ztozyé osobiscie lub
dorgczy¢ listownie w terminie do dnia 26 stycznia 2015r. do godz. 15,00 na adres:
Urzad Gminy Sitkéwka-Nowiny, 26-052 Nowiny ul. Biate Zaglebie 25, w zaklejonych
kopertach z dopiskiem:” Nahér na nowe stanowisko urzednicze — Inspektor ds.

Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych”.

Aplikacje ktore wptyng do Urzedu po wyzej zakreslonym terminie, w inny sposéb niz
okreslony w ogtoszeniu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw, nie wezma udziatu
w postepowaniu rekrutacyjnym.

Kandydat wyfoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowiazany jest
przedtozyc zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz
zaswiadczenie lekarskie lekarza medycyny pracy o dopuszczeniu do pracy na danym
stanowisku,

Nabor przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Wéjta Gminy Sitkéwka-

Nowiny.

Inne informacje:

Postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie
Gminy Sitkéwka-Nowiny stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr WG-21/RN/09 Wéijta
Gminy Sitkdwka-Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku w sprawie” ,, ustalenia Regulaminu
naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny

oraz na stanowiska kierownicze kierownikdéw gminnych jednostek organizacyjnych”.

Lista 0s6b, ktére spefniaja wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu i zakwalifikowaty
sig do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie opublikowana w Biuletynie

Informacji Publicznej Gminy Sitkéwka-Nowiny i tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani do rozméw kwalifikacyjnych bedq powiadomieni indywidualnie.

Nowiny dnia 14 stycznia 2015r.




