Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
NrRSO.118.2015

Wajta Gminy Sitkéwka — Nowiny
z dnia 21 wrze$nia 2015

Wojt Gminy Sitkéwka — Nowiny
ul. Biale Zagl¢bie 25, 26-052 Nowiny

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko pracy — Dyrektora Zakladu Gospodarki

Komunalnej i Mieszkaniowej w Nowinach

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

©)

d)

g)
h)

)

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie wyksztalcenia wyzszego drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
ustawy o szkolnictwie wyzszym,

posiadanie co najmniej 5 lat stazu pracy, w tym 3 lata na stanowisku
kierowniczym w administracji lub wykonywanie co najmniej S lat dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku pracy,
posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralno$¢ zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi,

niekaralno$§¢ za przestgpstwa popelnione umys$lnie $cigane =z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku pracy,
umiejetno$¢ obstugi komputera i urzgdzen biurowych,

prawo jazdy kat. B

znajomos$¢ ustaw: o gospodarce komunalnej, o gospodarce nieruchomosciami,
prawo budowlane, o utrzymaniu czystodci i porzadku w gminach, o samorzadzie
gminnym, o finansach publicznych, prawo zamdwien publicznych, kodeks

postegpowania administracyjnego.



2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetno$¢ zarzadzania i kierowania zespotami ludzkimi, srodkami finansowymi
i majatkiem,
b) posiadanie nastgpujacych predyspozycji osobowosciowych:  umiejgtnosc
samodzielnej i zespolowej pracy, umiej¢tnos¢ podejmowanie decyzji,

odpowiedzialnos¢, systematyczno$¢ , kreatywnosc.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) realizacja zadan zawartych w Statucie Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowe w Nowinach,

b) reprezentowanie ZGKiM na zewngtrz,

¢) udzial w tworzeniu oraz kontrola realizacji budzetu ZGKiM

d) kierowanie dziatalnoécia jednostki 1 zapewnienie jej prawidiowego
funkcjonowania,

) wykonywanie czynnosci w sprawach zakresu prawa pracy wobec pracownikow

Zakladu.

Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy — 1 etat

2. Miejsce pracy — Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Nowinach.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0s6b

niepelnosprawnych wynosi ponizej 6%.

4. Wymagane dokumenty:
Oferta powinna byé sporzadzona na pismie, opatrzona datg i podpisem oraz winna
zawierac:
a) zyciorys (uwzgledniajacy przebieg kariery zawodowej),
b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie,
¢) list motywacyjny,
d) kserokopia dowodu osobistego,
¢) kserokopia prawa jazdy,
f) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

g) kserokopie swiadectw pracy,



h) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych,

i) o$wiadczenie o niekaralnodci zakazem pelnienia funkcji  zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

j) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umy$lnie Scigane
7 oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

k) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgce na zatrudnienie na stanowisku pracy,

1) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacyjnych,

m) inne dodatkowe kserokopie ~dokumentow o posiadanych  kwalifikacjach

i umiejetnosciach, kursach, szkoleniach.

Wszystkie dolgczone do oferty kserokopie dokumentow winny by¢ potwierdzone

za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata.

. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Aby wzigé udzial w naborze nalezy ztozy¢ ofert¢ w zamknigtej kopercie, z dopiskiem
_Nabér na stanowisko Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j
w Nowinach”. Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie Urzgdu Gminy
Sitkéwka — Nowiny w Nowinach, ul. Biale Zaglgbie 25, 26-052 Nowiny (sekretariat)
lub przesta¢ poczta. Termin sktadania dokumentéw uplywa 5 pazdziernika 2015 roku
do godziny 15.00 tej.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyze] okreslonym terminie w inny sposéb niz
okreslony w ogloszeniu lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie wezmag
udzialu w postepowaniu rekrutacyjnym.

Kandydat wyltoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prac¢ zobowigzany
jest przedlozy¢ za$wiadcezenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz
zaswiadczenie lekarskie lekarza medycyny pracy o dopuszezeniu do pracy na danym
stanowisku.

Nab6r przeprowadza komisja konkursowa powolana przez Woéjta Gminy Sitkdwka —

Nowiny.



Inne informacje

Postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Nowinach zostanie przeprowadzone zgodnie
z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzgdzie
Gminy Sitkowka — Nowiny stanowigcym zlgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr WG-21/RN/09 Wojta Gminy Sitkéwka — Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku
w sprawie ,,Ustalenia Regulaminu naboru kandydatéw na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy Sitkéwka — Nowiny oraz na stanowiska kierownicze
kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych”.

Lista o0so6b, ktore spelniajg wymagania formalne okreslone w ogloszeniu
i zakwalifikowaly si¢ do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Sitkéwka — Nowiny i na

tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Sitkéwka — Nowiny.

Kandydaci zakwalifikowani do rozméw kwalifikacyjnych bgda powiadamiani

indywidualnie.

Nowiny, dnia 21.09.2015 roku



