Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 15.2015 Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach
z dnia 28 grudnia 2015 .

Regulamin Organizacyjny
Gminnej Biblioteki Publicznej

w Nowinach

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin Organizacyjny okresla strukturg organizacyjng Gminnej Biblioteki Publicznej

w Nowinach, zasady zarzadzania oraz zakres zadan poszczegdlnych komorek

organizacyjnych.
§2

Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach, zwana dalej Biblioteka, dziata na podstawie:
1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012r., poz. 642 ze zm.)
2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz. U. z 2012r., poz. 406 ze zm.)
3. Statutu nadanego Uchwalg Rady Gminy Sitkowka- Nowiny Nr RG- X1/96/15
z dnia 28 wrzesénia 2015 roku ,,W sprawie nadania Statutu Gminnej Biblioteki
Publicznej w Nowinach”.

4. Niniejszego Regulaminu.

§3

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Bibliotece - nalezy rozumie¢ Gminng Bibliotek¢ Publiczng w Nowinach.
2. Dyrektorze - nalezy rozumie¢ Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Nowinach.

3. Organizatorze - nalezy rozumie¢ organizatora Gming Sitkowka- Nowiny.



Rozdziat 11
Zarzadzanie biblioteka

§4

1. Bibliotekg zarzadza Dyrektor, ktory odpowiada za prawidlowa realizacje zadan
statutowych, wiasciwe gospodarowanie mieniem i finansami.

2. Dyrektor jest bezposrednim zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow, nadaje ogdlny
kierunek dziatalnosci.

3. Dyrektora podczas jego nieobecnosci zastepuje upowazniony pracownik biblioteki.

Rozdziat 111
Struktura organizacyjna biblioteki

§5

1. Siedziba Biblioteki jest miejscowo$¢ Nowiny ul. Biate Zaglebie 25.

2. W skiad struktury organizacyjnej Biblioteki wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
- Samodzielne stanowisko — Gtowny Ksiegowy,

- Dziat Gromadzenia, Opracowywania i Udost¢pniania Zbiorow.

§6

1. Dziatalno$cig Biblioteki kieruje Dyrektor.

2. Schemat organizacyjny Biblioteki okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Rozdziat IV
Zasady zarzadzania Biblioteka

§7

Do zakresu dziatan Dyrektora nalezy w szczegolnosci:
1. kierowanie biezacymi sprawami Biblioteki,
2. reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz,
3. opracowywanie planow i sprawozdan z dziatalnos$ci Biblioteki,
4. wydawanie zarzadzen i regulaminéw wewnetrznych,

5. sprawowanie kontroli wewnegtrzne;j,



6.dbatos¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikow,

7
8
9

. zatrudnianie, zwalnianie i nagradzanie pracownikow,
. ustalanie zakresu czynnos$ci pracownikow,
. kierowanie wspotpracg z bibliotekami innych sieci oraz szkotami 1 instytucjami

kultury.

Rozdzial V
Zakres dzialania poszczegolnych komorek organizacyjnych Biblioteki

§8

Do zakresu dziatanh Gtownego - Ksiggowego nalezy w szczegdlnosci:
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2.
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. prowadzenie rachunkowosci 1 gospodarki finansowej Biblioteki,
wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

. dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

sporzadzanie list plac,

sporzadzanie deklaracji podatkowych,

prowadzenie rozliczen ZUS,

sporzadzanie przelewow,

archiwizowanie i ochrona bazy danych programu ksiegowego i ptacowego,

opracowywanie planow i sprawozdan finansowych Biblioteki.

§9

Do zakresu dzialan Dzialu Gromadzenia, Opracowywania i Udost¢pniania Zbiorow

w szczegllnosci nalezy:

1.
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gromadzenie 1 opracowywanie ksiggozbioru,

. prowadzenie katalogu komputerowego,

. udostgpnianie 1 wypozyczanie zbioréw bibliotecznych,

. prowadzenie selekcji ksiegozbioru,

. prowadzenie dokumentacji bibliotecznej, w tym ewidencji wptywow i1 ubytkow,
. prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej,

. prowadzenie czytelni internetowej,

. prowadzenie r6znych form pracy z czytelnikiem.



Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

§11

1. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego nadania.
2. Traci moc Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 6/2014
z dnia 10 lipca 2014 roku.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnej Biblioteki Publicznej
w Nowinach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI

DYREKTOR

Samodzielne stanowisko-
Glowny Ksiegowy

Dzial
Gromadzenia, Opracowywania
i Udostepniania Zbiorow




