Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia 02.2018
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach
z dnia 26 lutego 2018r.

Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach
oglasza nabdr na stanowisko pracy: bibliotekarz

w Gminnej Bibliotece Publicznej w Nowinach

1. Nazwa i adres jednostki:

Gminna-Biblioteka Publiczna w Nowinach
Ul Biate Zagiebie 25

26-052 Nowiny

Tel. 41 347 50 60

I1. Stanowisko pracy:
- bibliotekarz

111. Miejsce pracy:

Gminna Bibloteka Publiczna w Nowinach
Ul. Biale Zaglebie 25

26-052 Nowiny

IV. Nawigzanie stosunku pracy:

Nawigzanie stosunku pracy: od dnia 03 kwietnia 2018 r.
Forma zatrudnienia: Umowa o prace.
Wymiar czasu pracy: 1 etat.

V. Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy:

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztatcenie wyzsze, preferowane bibliotekarskie.

3. Niekaralnosé za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne
przestepstwo skarbowe.

4, Pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
5. Stan zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na w/w stanowisku.

6. Znajomosé podstawowych przepiséw dotyczacych zasad funkcjonowania bibliotek
publicznych.

7. Umiejetnosé obstugi komputera, w tym pakietu WORD, EXCEL oraz swobodne
korzystanie z Internetu i umiej¢tno$é wykorzystywania go w pracy.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Znajomos¢ systemu bibliotecznego MAK+,

2. Skrupulatnos¢, sumiennoéé w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych.
3. Ogblna wiedza z zakresu literatury polskiej i §wiatowej.

4. Znajomos¢ rynku wydawniczego.




5. Umiejetnosé pracy z dzie¢mi i mlodziezg
6. Cechy osobowe niezbgdne do bezposredniej pracy z czytelnikiem.
7. Gotowo$é do statego podnoszenia kwalifikacji.

VI. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Gromadzenie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych.

2. Opracowywanic i katalogowanie zbioréw bibliotecznych w programie MAK+.

3. Prowadzenie dokumentacji bibliotecznej zgodnie z obowiazujgeymi procedurami.

3. Obstuga czytelni internetowe;.

4. Udzielanie informacji bibliotecznej i rzeczowe;j.

5. Przygotowywanie i prowadzenie zajeé bibliotecznych majacych na celu propagowanie
czytelnictwa.

6. Dbalo$é o stan powierzonego ksiegozbioru i mienia biblioteki.

VIL. Wskaznik zatriidniciia oséb niepelnosprawnych: w miesigeu poprzedzajgeym datg
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych: byt nizszy niz 6 %.

VIII. Wymagane dokumenty:

Oferta powinna byé sporzadzona na pi$mie, opatrzona datg i podpisem oraz winna zawiera¢
1. List motywacyjny.

2. Zyciorys - curriculum vitae - z uwzglgdnieniem dokiadnego przebiegu kariery zawodowej.
3. Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie.

4, Kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é

z oryginalem).

5. Kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodnodé

z oryginalem) potwierdzajgcych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.,

6. Tnne kserokopic dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, umiejgtnosciach,
uprawnieniach, jednoznacznie potwierdzajace spetnienie wymagan niezbgdnych

i dodatkowych.

7. Kserokopia dowodu potwierdzajacego obywatelstwo polskie.

8. O$wiadczenic kandydata stwierdzajgce, iz nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe.

9, O$wiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz posiada peing zdolno$¢ do czynnosei prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych.

10. O$wiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajgcy na
zatrudnienie na stanowisku ds. inwestycji.

11. Oéwiadczenie kandydata stwierdzajace, iz wyraza zgodg na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru na wolne
stanowisko pracy, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o0 ochronie danych osobowych.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne wlasnor¢cznie podpisane nalezy sktadac osobiscie w
siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach ul. Biale Zaglebie 25 lub pocztg na
adres; Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach, ul. Biale Zagle¢bie 25, 26-052 Nowiny w
zamkniete]j kopercie z adnotacjg ,,Nabor na stanowisko bibliotekarza”. W przypadku
przestania dokumentéw aplikacyjnych poczty, decyduje data ich dorgczenia do Gminne;
Biblioteki Publicznej w Nowinach.




Oferty nalezy skdadaé¢ w terminie do 19 marca 2018 r. do godz. 15",
Dokumenty, ktore wplyna do Biblioteki niekompletne lub po uplywie w/w terminu nie bgdg

rozpatrywane.

XI. Dodatkowe informacje:

1. Dostarczone dokumenty zostana poddane analizie przez Komisjg¢ powolang do
rozstrzygniecia naboru na stanowisko Bibliotekarza w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Nowinach.

2. W wyniku w/w analizy, zostanie wytypowana lista kandydatéw, ktorzy spelniajg
wymagania formalne okreslone w ogloszeniu.

3. Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej

4, Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP Biblioteki oraz Urzedu
Gminy.

5. Oferty; kt6re nic zostang odebrane w terminie 30 dni-od zakoniczenia naboru; zostang— ———
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