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Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach

oglasza nabodr na stanowisko pracy: bibliotekarz

I. Nazwa i adres jednostki:

Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach
Ul. Biate Zaglebie 25

26-052 Nowiny

Tel. 41 347 50 60

I1. Stanowisko pracy:  bibliotekarz
I11. Miejsce pracy:

Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach
Ul. Biale Zaglebie 25

26-052 Nowiny

IV. Nawigzanie stosunku pracy:

Nawigzanie stosunku pracy: maj 2018 r.
Forma zatrudnienia: umowa o prace
Wymiar czasu pracy: 1 etat

V. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztatcenie wyzsze, preferowane bibliotekarskie.

3. Niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

4. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

5. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

6. Znajomos$¢ podstawowych przepisow dotyczacych funkcjonowania bibliotek publicznych.
7. Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu WORD, EXCEL oraz swobodne
korzystanie z Internetu i umiejegtno$¢ wykorzystywania go w pracy.

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Znajomo$¢ systemu bibliotecznego MAK+.

2. Skrupulatno$é, sumienno$é w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych.
3. Ogolna wiedza z zakresu literatury polskiej i Swiatowej.

4. Znajomosc¢ rynku wydawniczego.

5. Umiejetno$¢ pracy z dzie¢mi, mlodzieza i dorostymi.

6. Cechy osobowe niezbg¢dne do bezposredniej pracy z czytelnikiem.

7. Gotowos¢ do stalego podnoszenia kwalifikacji.

VI. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Gromadzenie, udostepnianie i konserwacja zbioréw bibliotecznych.
2. Opracowywanie i katalogowanie zbioréw bibliotecznych w programie MAK+.



3. Prowadzenie biezacej dokumentacji biblioteczne;j.

4. Indywidualne doradztwo w zakresie doboru literatury.

5. Obstuga czytelni internetowe;.

6. Udzielanie informacji bibliotecznej i rzeczowe;.

7. Przygotowywanie i prowadzenie zaje¢ bibliotecznych majgcych na celu propagowanie
czytelnictwa.

8. Dbalosc o stan powierzonego ksiggozbioru i mienia biblioteki.

VII. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych: byl nizszy niz 6 %.

VIII. Wymagane dokumenty:

Oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie, opatrzona data i podpisem oraz winna zawiera¢
1. List motywacyjny.

2. Zyciorys - curriculum vitae - z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe;.
3. Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajgcego si¢ o zatrudnienie.

4. Kserokopie swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢

z oryginalem).

5. Kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnosé

z oryginalem) potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe.

6. Inne kserokopie dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach, umiej¢tnosciach,
uprawnieniach, jednoznacznie potwierdzajgce spetnienie wymagan niezbgdnych

i dodatkowych.

7. Oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo
skarbowe.

8. Oswiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych
oraz korzysta z pelni praw publicznych.

9. Oswiadczenie kandydata stwierdzajace, iz posiada dobry stan zdrowia pozwalajgcy na
zatrudnienie na stanowisku bibliotekarza.

10. Oswiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz wyraza zgode na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbgdnych do przeprowadzenia procedury naboru na wolne
stanowisko pracy, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

IX. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne wlasnorgcznie podpisane nalezy sktadaé osobiscie w
siedzibie Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach ul. Biate Zaglebie 25 lub pocztg na
adres: Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach, ul. Biale Zagtebie 25, 26-052 Nowiny w
zamknietej kopercie z adnotacjg ,,Nabor na stanowisko bibliotekarza”. W przypadku
przestania dokumentow aplikacyjnych poczta, decyduje data ich doreczenia do Gminnej
Biblioteki Publicznej w Nowinach.

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do 16 kwietnia 2018 r. do godz. 17",

Dokumenty, ktore wplyng do Biblioteki niekompletne lub po uplywie w/w terminu nie bgdg
rozpatrywane.



XI. Dodatkowe informacje:

1. Dostarczone dokumenty zostang poddane ocenie formalnej przez komisj¢ rekrutacyjna,
ktora wytoni kandydatoéw spelniajagcych wymagania okreslone w ogloszeniu.
2. Wytypowani kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej
3. Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie BIP Biblioteki oraz Urzedu
Gminy.
6. Oferty, ktore nie zostang odebrane w terminie 30 dni od zakonczenia naboru, zostang
Zniszczone.
7. Zastrzega sie mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

DYREKTOR
Gminnej Biblintaki Publiczne]
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Julita Zajac




