Ogloszenie o naborze Nr 2110.2.2019 Wéjt Gminy Sitkowka-Nowiny w Nowinach

ul. Biale Zaglebie 25, 26 — 052 Nowiny, oglasza nabér na stanowisko

Specjalisty ds. Inwestycji i Budownictwa

w Referacie Infrastruktury, Inwestycji, Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska.

Wymagania niezbedne ( formalne):
Wyksztatcenie wyzsze II stopnia w rozumieniu przepisoOw o szkolnictwie wyzszym.

Staz pracy - minimum 3 lata w sektorze budowlanym oraz dwu letni staz pracy
w administracji samorzadowej w zakresie spraw budowlanych.
Obywatelstwo polskie.

Speienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych
zdefiniowanych dla stanowisk urzedniczych.

Posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych.

Brak prawomocnego skazania za przestgpstwo popelnione umyslnie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Znajomos¢ obstugi komputera (Windows, Pakiet Office — Word, Excel) oraz programéw
kosztorysowych.

Znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, Prawo zamowien publicznych, Prawo
budowlane, o drogach publicznych, o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
0 ochronie danych osobowych.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy — dodatkowe (bedace przedmiotem
oceny):

Znajomo$¢ rozporzadzen wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt | ppkt 9 oraz
rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych.

Wiedza na temat zadan i funkcjonowania Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny.
Predyspozycje i umiejetnosci kandydata: umiejetno$é pracy w zespole, komunikatywnos¢,

umiejetnosci analityczne, odpornos¢ na stres.
Warunki pracy:
Wymiar czasu pracy — 1 etat.

Miejsce pracy — Urzad Gminy Sitkowka-Nowiny.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

V.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:



VI.

10.

11.

VII.

Przygotowanie planow i realizacja zadan w zakresie remontéw i przebudéw istniejacych
gminnych obiektow, uzbrojenia terenu.

Przygotowywanie dokumentacji przetargowej na roboty budowlane, ustugi i dostawy,
zgodnie z wymogami przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz obowigzujgcymi
uregulowaniami wewngtrznymi lub innych form zamowien.

Udziat w przygotowywaniu projektéw planéw inwestycyjnych na nastepny rok.

Udziat w przygotowywaniu wnioskow z priorytetami inwestycyjnymi.

Prowadzenie spraw formalno — prawnych zwiazanych z przydzielonymi przez Kierownika
Referatu lub Wojta Gminy, do samodzielnego prowadzenia zadaniami inwestycyjnymi na
kazdym etapie ich realizacji, w granicach posiadanego upowaznienia.

Przygotowywanie wnioskow o dotacje i pozyczki oraz ich rozliczanie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan finansowanych z wykorzystaniem

srodkow z zewnatrz.

Oferta powinna by¢ sporzadzona na piSmie, opatrzona datg i podpisem oraz winna
zawieraé:

Podanie o przyjecie na stanowisko objete konkursem (list motywacyjny).

Kroétki zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej (CV).

Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dokumentow
poswiadczajacych wyksztatcenie.

Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dokumentow
potwierdzajacych wymagany staz pracy (§wiadectwa pracy — a w przypadku trwajacego
zatrudnienia, zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia).
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

Podpisane o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe.

Podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych.
Podpisane oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na podjgcie pracy na w/w
stanowisku.

Podpisane o$wiadczenie o checi przystapienia do postgpowania konkursowego.
Kserokopie innych dokumentdéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach, kursach,
szkoleniach. Wszystkie dotaczone do oferty kserokopie dokumentow winny by¢
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez kandydata.

Podpisana informacja o przetwarzaniu danych osobowych do celéw rekrutacji w ramach
naboru na wolne stanowisko urzednicze, w tym na wolne kierownicze stanowisko

urzednicze.

Celem wzigcia udzialu w naborze, nalezy ztozy¢ ofertg w zamknigtej kopercie, z dopiskiem
,, Nabor na stanowisko Specjalista ds. inwestycji i budownictwa w Referacie
Infrastruktury, Inwestycji, Nieruchomosci i Ochrony Srodowiska w Urzedzie Gminy

Sitkowka-Nowiny”.

Oferty nalezy sktada¢ w Urzgdzie Gminy Sitkowka-Nowiny ul. Biale Zaglebie 25, od
poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania tj.7.15 do 15.15. w terminie do dnia
7 czerwca 2019r. Oferty ktore wplyng po terminie nie b¢dg rozpatrywane.



Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest
przedtozy¢ zaswiadczenie lekarskie lekarza medycyny pracy o dopuszczeniu do pracy na
danym stanowisku oraz za§wiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.
Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powolana przez Wojta Gminy Sitkowka-
Nowiny.

Inne informacje:

Postgpowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy
Sitkowka-Nowiny stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr WG-21/RN/09 Wéjta Gminy
Sitkowka-Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku w sprawie ustalenia Regulaminu naboru kandydatow na
wolne stanowiska urz¢dnicze w Urzedzie Gminy Sitkowka-Nowiny oraz na stanowiska kierownicze
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

Lista osob, ktore spelniaja wymagania formalne okreslone w ogloszeniu i zakwalifikowaty si¢
do dalszego postgpowania kwalifikacyjnego zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Sitkéwka-Nowiny i na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy. Kandydaci zakwalifikowani do
rozmow kwalifikacyjnych beda powiadomieni indywidualnie.

Nowiny 27 maj 2019r.



