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PROTOKOL
Z kontroli finansowej wydatkéw na zakup wyposazenia do Szkoly Podstawowej w Kowali
w 2014 roku, przeprowadzonej przez:
1. Z-c¢ Skarbnika Gminy - Ewg Mazur,
2. Ksiegowa ZOSiP - Jadwige Pobocha
okresie od 25.08.2015r. do 26.08.2015r.

Jednostka dziala na podstawie Statutu Szkoly Podstawowej w Kowali zatwierdzonego do
realizacji, uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 4 lutego 2010r.

Polityke rachunkowosci zatwierdzono Zarzadzeniem nr1/FK/2010 z dnia 04 stycznia 2010r,
Dyrektora Szkoly Podstawowej w Kowali w sprawic wprowadzenia *Zasad (polityki)
rachunkowosei”.

Instrukcja obiegu dokumentéw zostala wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora Szkoly
Podstawowej w Kowali z dnia 02,01.2009 r. Nie wynika z niej kto powinien potwierdzaé
dowody ksiegowe pod wzgledem merytorycznym, W wyniku kontroli stwierdzono, ze Pani
Dyrektor jednoczes$nie potwierdzata dowody ksiegowe pod wrgledem merytoryczny jak
réwniez zatwierdzala je do wyplaty.

Nalezy uzna¢, iz nie okreélono procedur wewngtrznych dotyczacych kontroli merytoryeznej
dowodow ksiggowych. Procedury takie winny by¢ czescig kontroli zarzadczej. Zgodnie z art,
69 ust. 1 ustawy o finansach publicznych zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i
efektywnej kontroli zarzadezej nalezy do obowiazkow kierownika jednostki.

Natomiast w zalaczniku Nr 3 do tej instrukcji Dyrektor Szkoly Podstawowej w Kowali Pani
Malgorzata Markiewicz upowaznita Panig Renat¢ Kisiel do podpisywania dokumentéw
ksiegowych pod wzgledem formalno- rachunkowo, co stanowi przekroczenie uprawnien do
upowaznienia poniewaz Pani Renata Kisiel nie jest pracownikiem Szkoty Podstawowej w
Kowali. Ponadto w zalacznik Nr 2 do tej instrukcji zawiera wykaz 9 pracownikow ZOSIP
upowaznionych do podpisywania dokumentéw finansowych. Nie okreslono jednak co w
praktyce ma to ozpacza¢, czy np. ma by¢ to zatwierdzanie do wyplaty, czy podpis
merytoryczny. W wyniku kontroli stwierdzono, ze Pani Dyrektor potwierdzata dowody
ksiggowe pod wzgledem merytorycznym, zatwierdzala je do wyplaty, potwierdzala
zakwalifikowanie wydatku do wydatkéw strukturalnych, natomiast kontrolg formalno-
rachunkowsg potwierdzala Pani Renate Kisicel, kontroli wstgpnej dokonywata Pani Aneta
Adamus Gldéwna Ksiegowa ZOSIP,




Struktura Organizacyjna Szkoly Podstawowej w Kowali okreslona zostata formie wykazu
stanowisk.

Dyrektor nie powierzyl obowigzkéw w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jak réwniez nie
upowaznit innych pracownikéw do zatwierdzania dowod6w ksiggowych.

Dyrektor nie powierzyl obowiazkéw 1 odpowiedzialnosci w zakresie prowadzenia
rachunkowoscei jednostki, wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi i dokonywania
wstepnej kontroli pracownikowi, ktérym jest gléwny ksiegowy. Zgodnie z art. 54 ust. !
ustawy o finansach publicznych gléwnym ksiegowym jednostki sektora finansow
publicznych, jest pracownik, kidremu kierownik jednostki powierza obowigzki 1
odpowiedzialnod¢ w zakresic prowadzenia rachunkowodei jednostki, wykonywania
dyspozycii $rodkami pienieznymi oraz dokonywania wstepnej kontroli zgodnodci operacji
gospodarczych 1 finansowych z planem finansowym, kompletnoscei i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Jednostka na podstawie art. 5 ust. 3 pkt. 7 i ust. 9 ustawy o systemie o$wiaty powicrzyla
Zespotowi Obshigi Szkot i Przedszkoli w Nowinach wykonywanie obstugi w zakresie spraw
finansowych, administracyjnych i organizacyjnych na zasadach zawartych w porozumieniu z
dnia 03 stycznia 2000 roku.

W porozumieniu zawarto zapis, iZ uprawnienia t obowigzki przypisane gléwnym ksiggowym
jednostki budzetowej w obwiazujacych przepisach realizuje gidéwny ksiegowy Zespotu,

W § 5 pkt. 3 porozumienia zapisano: “Przepisy wewngtrzne z zakresu spraw finansowych, w
tym zaktadowy plan kont, zasady przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji zatwierdza
Kierownik Zespoiu. Powyzszy zapis stanowi naruszenie przepisow art. 53 ust. 1 ustawy o
finansach publicznych, zgodnie z ktérym Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za cato$é
gospodarki finansowej tej jednostki. Z kolei ust. 2 tegoz artykulu dopuszeza mozliwoéé
powierzenia okres$lonych obowiazkéw w zakresie gospodarki finansowej pracownikom
jednostki. Nie mozna, zatem takiego powierzenia obowigzkéw przekazaé pracownikowi
innej jednostki. W praktyce zapisy fego porozumienia nie byly stosowane w zakresie
dokumentdw objetych kontrola.

Z wyjasnien Pani Dyrekfor wynika, 7e nie zostaly okreélone procedury dokonywania
zamowien publicznych.

Kontrolg objeto:

1. Ewidencje realizowanych wydatkow w paragrafie 4210 Zakup materialoéw 1 wyposazenia
(w tym ksigzki inwentarzowe).

3. Dowody ksiggowe wydatkéw dotyczace zakupu wyposazenia 2014 roku,

4, Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkdw za badany okres.




Wydatki w paragrafie 4210 dotycza:

a) nagrod w konkursach i zawodach sportowych,

b) materiatoéw eksploatacyjnych do sprzetu biurowego,

¢) zakupu oleju opatowego,

d) érodkéw czystosed,

e) sprzetu komputerowego, akcesoriow komputerowych i do monitoringu,
) materialéw odblaskowych,

g) kruszywa,

h) prasy,

i) paliwa do kosiarki,

) zakupu wyposazenia i mebli biurowych,
k) artykutéw remontowych.
W wyniku kontroli stwierdzono:

Wydatki realizowane w tym paragrafie mieszcza sie w katalogu zadan statutowych
realizowanych przez Szkolg.

Po weryfikacji dowodéw ksiegowych dotyczacych zakupu mebli biurowych do sekretariatu
stwierdzono,

Zakup wyposazenia tj. mebli zostat sfinansowany prawidlowo z dziatu 801, rozdziat 80101,
paragraf’ 4210. Wydatek miescit si¢ w planie finansowym jednostki. Wyboru dostawcy
dokonano na podstawie zapytania ofertowego. Wystawione faktury za wyposazenie to;
Faktura VAT nr FV/00007/12/2014 z dnia 16.12.2014 na kwote¢ 3 500,00 1. szafa z komodg -
stanowi wyposazenie sekretariatu pozycje wpisano do ksiggi inwentarzowej str.50 poz.138

nr SPK-488/14/gr 8

Faktura VAT nr FV/00008/12/2014 z dnia 16.12.2014 na kwotg 2 500,00 zt.

stanowi wyposaZenie sekretariatu pozycj¢ wpisano do ksiggi inwentarzowej str.50 poz.139

nr SPK-489/14/gr 8

Faktura VAT nr FV/00009/12/2014 z dnia 16.12.2014 na kwotg 2 700,00 zi.

stanowi wyposazenie sekretariatu pozycje wpisano do ksiegi inwentarzowej str.50 poz.137

nr SPK-487/14/gr 8

Faktura VAT nr FV/00006/12/2014 z dnia 16.12.2014 na kwote 3 500,00 zt.

stanowi wyposazenie sekretariatu pozycje wpisano do ksiggi inwentarzowej str.50 poz.140

nr SPK-490/14/gr 8

Faktury pierwotnie zostaly opisane prawidlowo, ten opis faktur zawieral adnotacje gdzie
zamijeszezono meble. Opis byl zgodny ze stanem rzeczywistym. Wyposazenie zostalo
wpisane do ewidencji analitycznej wyposazenia,

Na fakturach zakupu pierwotny opis zostal skreslony i opisano, ze meble zostaty zakupione
do innych pomieszczen takich jak pokdj nauczycielski, swietlica szkolna i gabinet logopedy,
skreslenia parafowala Pani Dyrektor Malgorzata Markiewicz. Korekty opisu faktur




dokonano w sposdb niezgodny z art. 22 ust. 3 Ustawy o rachunkowosci, poniewaz nie
zamieszono daty jej dokonania.

Pani Dyrektor w dniu 26.08.2015 zlozyla wyjasnienie, ze korekty na fakturach dokonano
przez pomytke, a w ewidencji analitycznej tj. ksiazce inwentarzowej wyposazenie
wprowadzono w sposéb zgodny ze stanem faktycznym. Natomiast wyposazenie to zostato
zakupione zgodnie z zamdwieniem, umieszczone w pomieszezeniach sekretariatu, oraz
odpowiednio oznakowane. Kontrola potwierdzila, ze wyposazenie znajduje sie w
sekretariacie i zostato wprowadzone do ksiazki inwentarzowej w sposéb zgodny ze stanem
faktycznym, oraz odpowiednio oznakowane.

Na tym protokét zakorficzono.

S7ROTA PODETAWOWA
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