Nowiny, dnia 30.10.2015 1.

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Samorzadowym Zakladzie Podstawowej Opieki Zdrowotnej
w Sitkdwee-Nowinach za 2014rok, w dniach od 24,09.2015 1. do 30.10. 2015 r. przez
Pracownikéw Urzedu Gminy w Sitkdwee-Nowinach:

- Grazyna Gérecka  Kierownik Referatu Organizacyjnego i Spraw Spotecznych — dzialajaca
na podstawie upowaznienia Nr WG.077.252015 Wéjta Gminy Sitkéwka - Nowiny
z dnia 22 wizesnia 2015 roku do przeprowadzenia kontroli w Samorzadowym Zakladzie
Podstawowej Opieki Zdrowotnej, w terminie 24.09,2015 r. do 30.10.2015 r.,

- Ewa Mazur z-ca Skarbnika Gminy - dzialajaca na podstawie upowaznienia
Nr WG.077.26.2015 Wéjta Gminy Sitkéwka - Nowiny z dnia 22 wrzednia 2015 roku do
przeprowadzenia kontroli w Samorzadowym Zakladzie Podstawowej Opieki Zdrowotnej,
w terminie 24.09.2015 r. do 30.10.2015 1.,

- Magdalena Pala Inspektor ds. ksiggowosei podatkéw i oplat lokalnych — dzialajaca na
podstawic upowaznienia Nr WG.077.27.2015 Wéjta Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 22 wrzesnia 2015 roku do przeprowadzenia kontroli w Samorzadowym Zakladzie

Podstawowej Opieki Zdrowotnej, w terminie 24.09.2015 r. do 30.10.2015 r.

Tematyka kontroli:

1. Realizacja zadafi okreslonych w regulaminie organizacyjnym i statucie, dostepnosé
i jakod¢ udzielanych $wiadezen zdrowotnych,
Prawidlowos¢ gospodarowania mieniem oraz $rodkami publicznymi.

3. Gospodarka finansowa.




Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie przyjetej do kontroli préby losowo wybranej
za rok 2014 wg programu kontroli zatwierdzonego przez Wéjta Gminy Sitkéwka-Nowiny

W 2014 roku Dyrektorem Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej
w Sitkéwce-Nowinach byl Pan Marcin Bekier zatrudniony na podstawie Zarzadzenia Nr
157/2008 Wojta Gminy w Sitkéwee-Nowinach z dnia 30 grudnia 2008r. w sprawie powolania
Dyrektora Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Sitkéwce-Nowinach.
Funkcje te petnit do dnia 31 grudnia 2014,

Od 02 stycznia 2015r. funkcj¢ pelnigeego obowigzki pelni Pan Jacek Chudzicki na podstawie
Zarzadzenia Nr WG.0050.1.2015 z dnia 02 stycznia 2015r. w sprawie powierzenia pelnienia
obowiazkéw Dyrektora Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotne]

w Sitkdwce-Nowinach.




1. Ustalenia organizacyjne

Podstawa dzialalnodci ~ Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opicki Zdrowotnej
w Sitkéwcee-Nowinach jest Statut nadany uchwata Nr RG -XI1/95/11 Rady Gminy Sitkéwka-
Nowiny z dnia 21 pazdziernika 2011r. w sprawie nadania jednolitego tekstu Statutu
Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opicki Zdrowotnej w Sitkéwee-Nowinach.

W Statucie zgodnie z art. 42 ust. 2 Ustawy o dziatalnosci leczniczej okreslono nazwe zakladu,
jego siedzibg, cele i zadania, a takze organy, strukture organizacyjng oraz forme gospodarki
finansowej.

Organami Odrodka sg Dyrektor 1 Rada Spoleczna.

Organizacj¢ wewngtrzng Samorzadowego Zaktadu Podstawowej Opicki Zdrowotnej ustalono
w Statucie SZPOZ w cze$ei III ,, Organizacja wewnetrzna Zakladu” § 9.
Zarzadzeniem Nr 2/2012 z dnia 05 kwietnia 2012r. éwezesny Dyrektor Zakladu Pan Marcin
Bekier ustalif Regulamin Organizacyjny Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opieki
Zdrowotnej w Sitkéwee-Nowinach. Kontrola objeto ten regulamin, pod katem sprawdzenia
czy zawiera on wszystkie elementy okreslone w art. 24 ustawy o dziatalnosdci leczniczej,
a mianowicie czy okresla on:

1. Firme albo nazwe podmiotu;

2. Celei zadania podmiotu;

3. Strukture organizacyjng przedsigbiorstwa podmiotu;

4. Rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadezeti zdrowotnych;

5. Miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych;

6. Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wiasciwej
dostgpnosci 1 jakodei tych $wiadezen w jednostkach lub komoérkach organizacyjnych
przedsigbiorstwa podmiotu;

7. Organizacj¢ i zadania poszczegdlnych jednostek tub komérek organizacyjnych
przedsigbiorstwa podmiotu oraz warunki wspdldziatania tych jednostek lub komérek
dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielggnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-
gospodarczym;

8. Warunki wspoldziatania z innymi podmiotami wykonujacymi dzialalnoéé leczniczg w
zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielggnacii i rehabilitacji

pacjentow oraz ciagtoSci przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych;




9. Wysoko$¢ oplaty za udostgpnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposéb
okreslony w art. 28 ust.4 ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i
Rzeczniku Praw Pacjenta;

10. Organizacje procesu udzielania $wiadezen zdrowotnych w przypadku pobierania
oplat;

1. Wysokos¢ oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres dhzszy niz 72
godziny od o0s6b lub instytucji uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie
ustawy z dnia 31 stycznia 1959r. o ementarzach i chowaniu zmartych (Dz. U. z 2000r.
Nr 23 poz. 295, z pdin. zmianami) oraz od podmiotéw, na zlecenie kiorych
przechowuje si¢ zwloki w zwiazku z toczgcym sig postegpowaniem karnym;

12. Wysokos¢ oplat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw
publicznych;

13. Sposéb kierowania jednostkami lub komérkami organizacyjnymi przedsigbiorstwa
podmiotu.

Przedmiotowy Regulamin SZPOZ nie okresla zakreséw dziatania poszczeg6lnych komérek
organizacyjnych, ich obsady etatowej, liczby i nazwy stanowisk pracy oraz podzialu
kompetencji. Powyzsze narusza art. 24 ust.I pkt. 7 ustawy o dzialalnodci leczniczej.
Odpowicdzialno$¢ za przedmiotows nieprawidlowo$é ponosi Pan Marcin Bekier 6wezesny
Dyrektor SZPOZ.

Przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem whasciwe; dostgpnodci
i jakodci tych $wiadezen w jednostkach lub komérkach organizacyjnych przedsiebiorstwa
podmiotu — nie zostal okreslony w drodze zarzadzenia ( § 6 pkt. 4 regulaminu
organizacyjnego) — co narusza art. 24 ust.1 pkt. 6 ustawy.

W wyniku poréwnania struktury organizacyjnej opisanej w Statucie SZPOZ w czesei 11
»Organizacja wewnetrzna Zakladu” (§ 9) z zapisami Regulaminu Organizacyjnego w
zakresie § 3 ,, Strukiura organizacyjna przedsigbiorstwa podmiotu”, nalezy stwierdzié, iz
istniejq w obu dokumentach rozbieznodci i te sruktury wzajemnie sobie nie odpowiadajg i sa

rdzne wg ponizszego zestawienia:

Struktura organizacyjna Regulaminu | Struktura Organizacyjna Statutu Zakladu

Organizacyjnego
I. Poradnia lekarza POZ, 1. Poradnia ogdlna;,
2. Poradnia dla dzieci 2. Poradnia dziecigca z podziatem

na gabinety dzieci zdrowych i




10.

11

12.

13.

14.

15,

16.

17.

18.

Poradnia ginekologiczno-potoznicza
Dzial fizjoterapii;

Gabinet pielggniarki $rodowiskowo-
rodzinnej;

Gabinet zabiegowy;

srodowiskowo-

Gabinet  poloznej

rodzinnej;

Punkt pobran krwi;

. Punkt szczepien;

Transport sanitarny w POZ;

Gabinet lekarskiej opieki

rehabilitacyjnej;
Poradnie specjalistyczne;

Komorki organizacyjne filii SZPOZ

w Sitlkcdwee nr 16 :

- Poradnia lekarza POZ,

- poradnia medycyny pracy,

(Gabinet zabiegowy.

Gabinet medycyny szkolnej przy

szkole podstawowe] w Nowinach;

Gabinet medycyny szkolnej przy
Zespole Szkot Ponadpodstawowych;

Kierowca;
Przelozona pielggniarek;

Gléwny ksiggowy

chorych;
3. Punkt szezepien;

4. Transport sanitarny W

podstawowej opiece zdrowotnej;
5. Poradnia dla kobiet;
6. Gabinet rehabilitacji leczniczej;
7. Gabinet

lekarskie; opieki

rehabilitacyjnej;
8. Gabinety zabiegowe,

9. Punkt przyjmowania materiatu do

badan;

10. Rejestracja

[1. Komoérka ds. administracyjno-
ckonomicznych;
12. Gabinet pielegniarek

Srodowiskowo-rodzinnych;
13. Gabinety medycyny szkolnej;
14. Poradnia alergologiczna;
15. Poradnia diabetologiczna;
16, Poradnia kardiologiczna;
17. Poradnia logopedyczna;
18. Poradnia otolaryngologiczna;
19. Poradnia neurologiczna;

20, Poradnia okulistyczna;




21. Poradnia reumatologiczna;
22. Poradnia pulmonologiczna;
23. Poradnia wad postawy;

24. Poradnia medycyny pracy

Przedstawiona struktura organizacyjna jest niezgodna ze stanem faktycznym.
Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi dwezesny Dyrektor Pan Marcin Bekier, do ktérego
obowigzkéw zgodnie z § 10 Statutu Zakladu, nalezalo przygotowanie Regulaminu
Organizacyjnego, a takze wszelkie jego zmiany. Regulamin organizacyjny jest niezgodny
z wytycznymi okreslonymi w ustawie o dzialalnosci leczniczej, tj. nic zawiera wszystkich

elementéw zawartych w tej ustawie.

Zgodnie z art. 25 ustawy , Samorzadowy Zaklad Podstawowej Opicki Zdrowotnej posiada
umowg ubezpicczenia odpowiedzialnodei cywilnej podmiotu leczniczego nr 29864833,
obejmujacej  odpowiedzialno$é za szkody bedace nastgpstwami udzielania $wiadczen
zdrowotnych albo niezgodnego z prawem zaniechania udzielania $wiadczen zdrowotnych.
Polisa ta jest wazna do 9 lutego 2016r., co znajduje potwierdzenie w ksiedze rejestrowej

podmiotu,
Rejestr podmiotéw wykonujgceych dzialalno§é leczniczq — dzial TV ustawy

Na podstawic Ksiggi Rejestrowej Nr 000000014721 ustalono , 7e podmiot powinien
prowadzi¢ dzialalnodé lecznicza polegajaca na udzielaniu §wiadczen zdrowotnych w zakresie:
- Samorzadowy Zaktad Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Nowinach ul. Biate Zaglebic 32.
*  Ambulatoryjne $wiadczenie zdrowotne
Jednostki organizacyjne przedsigbiorstwa podmiotu leczniczego:

¢ Odrodek Zdrowia w Sitkdwee.
Komoérki organizacyjne przedsigbiorstwa i ich profile:

¢ Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej,

- kod resortowy IC 1.3.1 leczenie w ramach podst. Opicki zdrowotnej,

- HC1.3.5leczenie w domu pacjenta,




- HC 6.1 opieka nad rodzing, matka i dzieckiem,
- HC.6.7 oswiata i promocja zdrowia.
o Poradnia dla dzieci,
- HC.1.3.1 leczenie w ramach podstawowej opieki zdrowotnej,
- HC.1.3.5 leczenie w domu pacjenta,
- HC.6.1. opieka nad rodzing, matkg i dzieckiem,
- HC. 6.7. O$wiata i promocja zdrowia,
* poradnia polozniczo- ginekologiczna,
HC. 1.3.3 leczenie ambulatoryjne specjalistyczne,
HC.6.1 opieka nad rodzing, matka i dzieckiem,
HC. 6.7 o$wiata i promocja zdrowia.
¢ Drzial fizjoterapii,
- HC.2.3 rehabilitacja ambulatoryjna,
- HC.2.4 rehabilitacja w domu pacjenta,
-HC.2.5HC. 25,
* gabinet pielegniarki Podstawowej Opieki Zdrowotnej,
- - HC. 1.3.1 leczenie w ramach podst. Opieki zdrowotnej,
- HC.4.6 uslugi pielggnacyjne
- HC.4.7 opieka nad osobami w starszym wieku
- HC.4.9 pozostale ustugi pomocnicze,
- HC. 6.1 opieka nad rodzina, matka i dzieckiem,
- HC.6.7 oswiata t promocja zdrowia,
* gabinet medycyny szkolnej,
- HC 4.9 pozostate ustugi pomocnicze,
- HC.6.2 medycyna szkolna,
- HC.6.3.1 szczepienia,

- HC. 6.7 oéwiata promocija zdrowia.

* punkt pobran krwi:
HC. 4.1 badania laboratoryjne.
punkt szczepien:
- HC. 6.3 zapobieganie chorobom zakaznym,
- IIC. 6.4 Zapobieganie chorobom niezakaznym,
- HC. 6.7. O$wiata i promocja zdrowia.
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* gabinet zabiegowy:
- HC. 4.6. ustugi pielggnacyijne
- HC.4.9. pozostale ustugi pomocnicze,
- HC. Oswiata i promocja zdrowia
* gabinet medycyny szkolnej ul. Gimnazjalna:
- HC.4.6 ustugi pielegnacyjne,
- HC. 4.9. pozostale ustugi pomocnicze,
- HC.6.2 medycyna szkolna,
-HC. 6.3.1 szezepienia,
HC. 6.7 oéwiata i promocja zdrowia.
e Poradnia rehabilitacyjna- Sitkowka-Nowiny:
- HC.1.3.3 leczenie ambulatoryjne specjalistyczne.
* gabinet potoznej Podstawowej Opieki Zdrowotnej:
- -HC. 1.3.9 pozostala opieka ambulatoryjna,
- HC. 4.6 ustugi pielggnacyjne,
- HC. 4.9 pozostate ustugi pomocnicze,
-HC. 6.1.1 planowanie rodziny i poradnictwo rodzinne,
-HC 6.7 oéwiata i promocja zdrowia.
* Poradnia medycyny Pracy — Nowiny
- HC.6.5 medycyna pracy,
-HC.6.5.1 badanie kierowcow.
* Poradnia Medycyny Pracy — Sitkéwka:
- HC.6.5. medycyna pracy,
- HC.6.5.1 badanie kierowcow,
* Poradnia lekarza POZ- Sitkdéwka:
- HC.1.3.1 leczenie w ramach podstawowej opieki zdrowotnej
- HC.1.3.5 leczenie w domu pacjenta,
- HC.6.7 os$wiata i promocja zdrowia.
* (Gabinet zabiegowy — Sitkdwka:
- HC 4.6 uslugi pielggnacyjne,
-HC 4.9 pozostale ustugi pomocnicze,
- HC. 6.7 oéwiata i promocja zdrowia,
* Zespol transportu sanitarnego
- HC.6.9 pozostate ustugi w zakresie zdrowia publicznego.
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UMOWY Z NARODOWYM FUNDUSZEM ZDROWIA - SWIETOKRZYSKIM
ODDZIALEM WOJEWODZKIM W KIELCACH:

L.

2.

Umowa Nr 13-REHN05-12-00027-114 o udzielenie $wiadczen opicki zdrowotnej —
rehabilitacja  lecznicza. Kwota zobowigzania Oddziatu Funduszu  wobec
Swiadezeniodawey z tytulu realizacji umowy w okresie od 01.01.2014r. do dnia
31.12.2014r. wynosi maksymalnie 169 064,01 zi.

Umowa Nr 13- POZ 01-14-00027-018 o udzielenie $wiadczen gwarantowanych w
zakresie podstawowej opieki zdrowotnej. Umowe zawarto na okres trzech lat,
poczawszy od 01.01.2014r. do 31.12.2016r.

Umowa Nr 13- AOS02/1-11-00027-015 o udzielenie $wiadczen opieki zdrowotnej —
Ambulatoryina Opicka Specjalistyczna, Kwota zobowigzania Oddzialu Punduszu
wobec $wiadezeniodawey z tytulu realizacji umowy w okresie od dnia 01.01.2014r do

dnia 31.12.2014r. wynosi maksymalnic 93 718,08 1.

Sprawdzono umowy zawarte na $wiadezenie uslug medycznych z zakresu podstawowej

opieki zdrowotnej:

1.

Umowa Nr 9/2014/K zawarta w dniu 31.01.2014r. z Panem Piotr Swietlik —
wynagrodzenie brutto 57 zl. za godzine.

Umowa Nr 1/2014/K zawarta w dniu 01.01.2014r. z Pania Agnieszka Toczek-Wasiak
- wynagrodzenie brutto 70 zi. za jedna godzine.

Umowa Nr 4/2014/K zawarta w dniu 02.012014r. z Panig Justyng Wojcik-
wynagrodzenie brutto 80 zi. za godzine.

Umowa Nr 3/2014/K zawarta w dniu 02.01.2014r. z Panig Tlong Palyga- Bysiecka —
wynagrodzenie brutto 80 zl. za jedna godzine.

Umowa Nr 2/2014/K zawarta w dniu 02.01.2014r. z Pania Elzbieta Chodkowska-
Wieczorek — wynagrodzenie brutto 50 zl. za jedng godzing.

Umowa Nr 6/2014/K zawarta w dniu 02,01.2014r. z Panem Piotrem Malopolskim —
wynagrodzenie brutto 350,00 z1. za jeden dyzur.

Umowa Nr 8/2014/K zawarta w dniu 02.01.2014r. z Panem Sebastianem Buras-
fizjoterapeuta, wynagrodzenie brutto 15 zt. za godzine

Umowa Nr 5/2014/K zawarta w dniu 02,01.2014r. z Panem Pawlem Izowskim —

wynagrodzenie brutto w wysokosei 100 z1. za dyzur.
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Umowy — Zlecenia

1.

Umowa zlecenia nr 2/2014/UZ zawarta w dniu 02.01.2014r. z Panig Marta Wertka —
wynagrodzenie 70 zl. brutto za jedna godzine,

Umowa zlecenia Nr 1/2014/UZ zawarta w dniu 02.01.2014r. z Panig Edyta
Cierlikowska — wynagrodzenie brutto 70 zl. za jedna godzing.

Umowa zlecenia nr 6/2014/UZ zawarta w dniu 01.12,2014 z Panig Danuta
Krasnowska- wynagrodzenie 26 21, brutto za jedng godzine.

Umowa zlecenia nr 1/2013/UZ zawarta w dniu 02.01.2013r. z Panem Pawlem Krél.
Okres umowy od 02.01.2013r, do 31.12.2014r. z wynagrodzeniem w wysokosci
15 600,00 zl. za caly czas trwania umowy, co stanowi miesigcznie kwote 1 300,00 =1,
Umowa dotyczy $wiadczenia ustug informatycznych w zakresie: tworzenia ofert,
wnioskow konkursowych i aktualizacyjnych, prowadzenia rejestru wykonywanych
$wiadezen medycznych, wprowadzenia 1 generowania danych, raportow
statystycznych, rachunkdw oraz innych dokumentéw.

Nalezy odnieéé¢ si¢ do tej umowy, poniewaz podczas kontroli Pani Monika
Rogowska- ksiggowa SZPOZ poinformowata’ kontrolujgcych, ze do roku 2015, nie
bylo zakupionych programéw komputerowych tj. programu kadrowo-placowego,
wszystko bylo liczone w Excelu i na nieaktualnych drukach. Wydruki rachunkow
sprzedazowych byly wykonywane za pomocq programu ktéry nie jest wiasnoscia
Zaktadu Podstawowej Opieki Zdrowotnej. Zatem w Swietle powyzszego zastrzezenie
budzi zasadno$¢ zawarcia w/w umowy, a co za tym idzie zasadnos$¢ wydatkowania

srodkow na ten cel.

Stan zatrudnienia personelu w Samorzadowym Zakladzic Podstawowej Opieki

Zdrowotnej na dzien 31 grudnia 2014r.

Stanowisko pracy Liczba 0s6b Liczba etatéw
Lekarz medycyny 2 0,5 etatu

0,2 etatu
Pielggniarka 8 7,75 etatu
polozna 2 1, 75etatu
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Pielegniarka w szkole 2 2 etaty
Przetozona pielegniarek 1 1 etat
rejestratorka 3 2 etaty
fizykoterapeuta 4 3 etaty
Gléwny ksiggowy 1 0,25 etatu
Kierowca 1 1 etat
ksiggowa 1 0,75 etatu
sprzgtaczka 2 2 etaty
Razen: 27 oséb 20,45 etatu

Oceny spelniania wymogdéw kwalifikacyjnych okre$lonych w rozporzadzeniu Ministra

Zdrowia z dnia 20 lipca 2011r. w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na

poszezegblnych rodzajach stanowisk pracy w podmiotach leczniczych niebedacych

przedsiebiorstwami ( Dz, U, Nr 151 poz. 896) dokonano w stosunku do nastgpujacych

wybranych pracownikdw SZPOZ stanowiacy personel medyczny:

L.

Joanna WozZniakiewicz- rejestratorka medyczna, wyksztalceniec wyzsze ekonomiczne.
Pracuje od stycznia 2009r. z przerwa dwumiesigczng, od stycznia 2013r. na czas
nicokreslony. Rejestratorka medyczna pracuje na programach e-wus i PPS. Kom soft

ktéry stuzy do rejestracji i weryfikowania ubezpieczenia oséb uprawnionych.

Wincenty Podkopal — kierowca- konserwator samochodu sanitarnego. Zakres
uprawnien, obowigzkoéw 1 odpowiedzialnosei z dnia 02 lipca 2009r. podpisany, wpigty
w akta osobowe. Wynagrodzenie wg VII kat. zaszeregowania , placa zasadnicza

2 400,00 od 01 stycznia 2013r.

Stwierdzono, ze w jednostce w badanym okresie, brak jest odpowiednich przepisow
wewnetrznych regulujacych zasady zaszeregowania i wynagradzania pracownikow.
Analiza akt osobowych pozwala na stwierdzenie, ze do pracownikéw stosowano
zasady wynagradzania okre$§lone w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia, kidre to
regulacje nie majg zastosowania do badanego podmiofu,

Pasowska Danuta- ukonczyla medyczne studium zawodowe w roku 1977 uzyskujgc
tytul pielggniarki dyplomowanej. Pielggniarka medycyny szkolnej, poradnia POZ,
punkt szczepie. W aktach osobowych znajduje si¢ zakres obowiazkdw, uprawnien 1

odpowiedzialnosei.
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. Banak Jolanta - rejestratorka medyczna, piclegniarka- dyplom na kierunku
pielggniarstwo. Zakres obowiazkéw, odpowicdzialnosci i uprawnien w aktach

osobowych.

. Pawelezyk Joanna - wyksztalcenie wyzsze medyczne na kierunku lekarskim, wpis do
rejestru Okrggowej Izby Lekarskiej. 7 umowy wynika ze placa zasadnicza wg XVII
kat. zaszeregowania, to kwota 7 685,19 pelny etat, od 16.04.2014r. ¥ etatu w zwigzku
z odbywajgcq specjalizacjg. Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosei w
aktach osobowych pracownika. Zakres obowiazkdw ( czynnoscei) na stanowisku pracy,
zdanie ostatnie:- udzielanie $wiadczen zdrowotnych zgodnie z zakresem zadan lekarza

(zal. Nr I do informacji) —~ brak zalgcznika.

. Syska Monika — fizjoterapeuta, ukonczyla studia wyzsze na kierunku fizjoterapia. W

aktach osobowych znajduje si¢ zakres obowiazkéw, odpowiedzialnodei i uprawnies,

. Kinga Salek — zatrudniona na czas okreslony od dnia 12 stycznia 2009r. do czasu
wylonienia  kandydata na gldéwnego ksiggowego Samorzadowego Zakladu
Podstawowe]j Opieki Zdrowotnej w Nowinach w drodze konkursu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawnymi. Rodzaj uméwionej pracy — p.o. gléwnego
ksiggowego, ¥ etatu. W aktach osobowych znajduje sic za§wiadczenie z dnia 19
stycznia 2009r. Ze Pani Satek pracuje w Domu Pomocy Spolecznej w Zgérsku od 03
listopada 1997r. na stanowisku glowny ksiegowy, na pelny etat, na czas nieokreslony.
W aktach osobowych brak jest informacji dot, harmonogramu czasu pracy, w jakie

dni i w jakich godzinach p. Salek pracowata w SZPQZ w Nowinach.

Kontrola przestrzegania przepiséw dot. wynagradzania pracownikéw.

Podstawe ustalenia wysokosci wynagrodzen pracownikéw SZPOZ stanowia;

- ustawa z dnia 15 kwietnia 201 1r. o dzialalnosci lecznicze;j,

- ustalony przez Dyrektora SZPOZ Regulamin wynagradzania i premiowania
obowigzujacy od dnia 01 kwietnia 2009r. wprowadzony Zarzadzeniem nr 6/2009 z
dnia 17 marca 2009r. w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania pracownikéw
Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Sitkéwee-Nowinach.
Regulamin  wynagradzania winien by¢  wewngtrznym aktem  normatywnym
wydawanym przez pracodawce, okreslajacym:

- system wynagrodzefi obowiazujacy u danego pracodawcy,

- stawki wynagrodzenia zasadniczego poszezeg6lnych grup pracownikéw,
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- pozostale skladniki wynagrodzenia za pracg ( premie, dodatki),

- ustalenie zasad przyznawania wynagrodzenia za pracg w godzinach nocnych,

nadliczbowych.

Regulamin SZPOZ jest niespdjny. Nie zawiera elementéw ktoére powinny byé zawarte w

regulaminie. Regulamin wynagradzania przewiduje dodatkowe wynagrodzenie za

podstawowe obowigzki gléwnego ksiggowego. Pracodawca powinien precyzyinie okreshié

zasady od ktorych zalezy uzyskanie premii jako skladnika wynagrodzenia. Nalezaloby

roéwniez ustalié jakie zdarzenia mogg wplynaé na obniZzenie lub pozbawienie premii

Wykorzystywanie urlopdw wypoczynkowych przez pracownikdéw

Do kontroli przediozono kartoteki urlopowe pracownikéw . W trakcie kontroli

kontrolujacemu nie okazano planu urlopdw wypoczynkowych, a jedynie roczne

rozliczenie wykorzystania urlopéw wypoczynkowych.

W zakresie wustalania wymiaru urlopu wypoczynkowego ustalono,

iz pracodawca prawidlowo nalicza wymiar urlopu wypoczynkowego przyslugujacego

pracownikom, zatrudnionym przez okres calego roku kalendarzowego

Ponadto, w oparciu o kartoteki urlopowe i podania pracownikéw ustalono, ze:

>

»

>

pracodawca udziela urlopu wypoczynkowego zgodnie z kartami urlopowymi
przedkiadanymi przez pracownikow,

wnioski sg poprawiane , a nastepnie korygowane w lidcie obecnoéed,

W 2014r.zostal wyplacony ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy
dla Pana Piotra Swietlika zatrudnionego w SZPOZ na umowe o prace. Ekwiwalent
dotyczyt 15 dni niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego za rok 2013 i 2014r,
— kwota ekwiwalentu wyniosla 2542,50 zi. ( slownie: dwa tysiace pieéset
czterdziesci dwa zl. 50/100). Dokonanie wyplaty narusza art. 171 § 1 kodeksu
pracy. Pracownikowi przystuguje ekwiwalent za niewykorzystany urlop
wypoczynkowy w momencie rozwigzania z nim umowy o prace. W tym
przypadku umowa nie byla rozwiazana. Odpowiedzialno$é¢ za wyplate

powyzszego ekwiwalentu ponosi Pan Marcin Bekier.

Kontrolujacy poprosit do kontroli:

3

>

Rejestr umédw — brak,

Rejestr zarzadzen — brak,
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» Sprawozdania finansowe do Krajowego Rejestru Sadowego - nie skladano,

» Brak wprowadzenia polityki bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych
osobowych w zwigzku z czym nie byla powolana osoba na Administratora

Bezpieczenstwa Informacii.

> Ksigzka obiektu budowlanego — Zaklad ma obowiazek prowadzi¢ ksigzke obiektu

budowlanego, ktéra powinna uwzgledniaé biezace przeglady m.in.:

- kominiarskie,

- wentylacyjne,

- przeglad elektryczny,

- przeglad budowiany,
Zaktad posiada ksiazke zalozong w roku 1999 lecz nie byla na biezaco aktualizowana. Za
powyzsze odpowiada Pan Marcin Bekier.
Ponadto kontrolujacy stwierdza ze brak jest spisu zdawczo odbiorczego na okolicznoéé
przekazania dokumentéw ustgpujacego dyrektora. Nalezy nadmienié ze komputer ktory
pozostal po poprzednim dyrektorze nie zawieral zadnych danych przetwarzania jakichkolwiek

dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem czy tez zarzadzaniem Zakladem.
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2. Gospodarowanie mieniem SZPOZ, oraz §rodkami publicznymi

Zgodnie Art. 54 ust.] i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011r. o dziatalnosci leczniczej
samodzielny publiczny zaklad opieki zdrowotnej gospodaruje samodzielnie przekazanymi
w nieodplatne uzytkowanie nieruchomo$ciami i majgtkiem Skarbu Panstwa Iub jednostki
samorzadu terytorialnego oraz majatkiem wlasnym (otrzymanym lub zakupionym), natomiast
zbycie aktywow trwalych samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej, oddanie ich
w dzierzawg, najem, uzytkowanie oraz uzyczenie moze nastapi¢ wylacznie na zasadach

okreslonych przez podmiot tworzacy.

W zwigzku § 14 pkt 1 lit. a Uchwaty Nr RG-X111/95/11 Rady Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 21 pazdziernika 2011 roku w sprawie nadania jednolitego tekstu Statutu
Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opicki Zdrowotnej w Nowinach Rada Spoteczna
przedstawia podmiotowi tworzgcemu wnioski i opinie w sprawie zbycia aktywow trwatych
oraz zakup lub przyjecie darowizny nowej aparatury i sprz¢tu medycznego.

W mysl § 19 wspomnianej uchwaly, Zaklad moze prowadzié¢ dziatalno$é gospodarczg
o charakterze najmu lub dzierzawy, pod warunkiem, ze nie ograniczy ona dostgpnosdei do

swiadezen zdrowotnych dla mieszkancow Gminy.

Na podstawic prowadzonej ewidencji ksiggowej zmiany w $rodkach trwalych byly

nastepujace:

- §rodki trwate netto na dzient 01.01.2014 rok 2.698.235,82 zi,
° zakup 111.655,20 zt,
° amortyzacja 2014 rok 137.086,33 =t
Wartosd¢ netto §rodkdw trwalych na 31.12.2014 r. 2.672.804,69z1,
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Zakup Srodkéw trwalych
W 2014 roku Samorzadowy Zaklad Podstawowej Opieki Zdrowotnej w Sitkéwee-Nowinach

dokonat zwigkszenia $rodk6éw trwatych na kwote 111.655,20 71,

1. Pozostale srodki trwale: 106.617,71 zi:

1. Chlodziarka farmaceutyczna RIDF1010- 6733,71 zt (OT z 15.05.2014 .
Nr inwentarzowy 8/80/802/41, f-ra30/05/FAH/2014 7 15.05.2014r. )

2. Aparat do terapii ultradZzwigkowej BTL-4710 Smart —SN: 058S-B-01917 — 3186,00 z}
(OT z 28.11.2014 I. Nr inwentarzowy 8/80/802/42,
f-ra 03483/14/FVS 7 dnia 28.11.2014 1.)

3. Aparat do magnetoterapii BTI, 4920 Topline- SN:028T-B-04414 — 4698,00 z
( OT =z 28.11.2014 r. Nr inwentarzowy 8/80/802/43, fra 03483/14/FVS z dnia
28.11.2014 1)

4. Aparat USG 92000,00 zt (OT z 04.12.2014 r, Nr inwentarzowy 8/80/802/44, f-ra
01/12/2014 z dnia 04.12,2014 1)

IL. Niskocenne $rodki trwale: 5037,49 zi:
1. Element dekoracyjny TL 100 3180,19 (f-ra FA/617/2014 z dnia 22.12.2014 1)
2. Notebook 1857,30 z} ( f-ra F/NY/14 /000032 z dnia 10.12.2014)

W mysl zasad okreslonych w § 14 pkt 1lit. a zalacznika Nr 1 Uchwaty Nr RG-XI11/95/11
Rady Gminy Sitkéwka-Nowiny z dnia 21 pazdziernika 2011 roku w sprawie nadania
jednolitego tekstu Statutu Samorzgdowego Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej
w Nowinach Rada Spoleczna przedstawia podmiotowi tworzacemu wnioski i opinie
w sprawie zbycia aktywow trwatych oraz zakup lub przyjecie darowizny nowej aparatury
i sprzgtu medycznego. Opini¢ w sprawie zakupu wydaje Rada Spoleczna Zakladu.
Postanowienia standaryzacyjne dotyczace zakupu i darowizny aparatury i sprzetu
medycznego stanowia o tym, Ze aparatura i sprzet medyczny bedacy przedmiotem zakupu lub
darowizny musi spelnia¢ wymagania standaryzacyjne, jakosciowe, certyfikacyjne
i bezpieczenstwa wymagane przez wiadciwe przepisy, a takze whasciwe organy w zaleznogci
od rodzaju zakupu lub darowizny. Przy zakupach aparatury i sprzetu medycznego dyrektor

Jednostki zobowigzany jest stosowaé tryb postgpowania okreslony przez wlasciwe przepisy.
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Stwierdzono, Ze objety niniejszg kontrolg zakup aparatury i sprzgtu medycznego, nastapit
z pominigciem zasad okreslonych w § 14 pkt 1 lit. a zalgeznika Nr 1 do uchwaly Nr RG-
XI11/95/11 Rady Gminy Sitkéwka-Nowiny z dnia 21 pazdziernika 2011 roku

- brak jest wnioskéw i opinii w sprawie zakupu. Odpowiedzialno$é za powyzsze ponosi Pan

Marcin Bekier,
Likwidacja srodkéw trwalych
W 2014 roku dokonano likwidacji $rodkow trwatych:

I. urzadzen technicznych i maszyn, pozostalych srodkéw trwalych o lgcznej wartosci

ksiggowej 78.616,15 zI ( 15.01.2014 r. protokd! zniszczenia fizycznej likwidacji )

Lp Nazwa przedmiotu Wfl;‘tOS’é
ksiegowa
1| Notebook HP 5250 ze 4631,15
2 | Unit stomatologiczny DENTANA 2000 21950,00
31 Fotometr EPOLL-20 10980,00
4| Analizator hematologiczny Autocounter 920 37500,00
5 | Aparat do zabiegdw Lancetron 3555,00
Razem 78616,15

2. pozostalych $rodkéw trwalych niskocennych o lacznej wartosci ksiegowej 26517,76 zi

(15.01.2014 1. protokét zniszezenia fizycznej likwidacji.)

Lp Nazwa przedmiotu W.altoéé
ksiggowa
1 | Kompresor do Unitu 2550,00
2 | Modut Skalera 2750,00
3 | Aplikator do aparatu BTL-09 1058,00
4 | Bieznia magnetyczna PTM 500 800,00
5| Wieszaki "caktus" 1416,42
6 | Termostat 2440,00
7 | wzrostomierz dla niemowlat 164,70
8 | Lampa bakt. Scienno-sufitowa + palnik 675,00
9 | Lampa bakt. Scienno-sufitowa 2palnikowa 3927,00
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10 | Podgrzewacz wody BIWAR 585,00
11 | Pralko-wirdwka "DEWOOQ" 499,00
12 | Lampa polimeryzacyjna 1100,00
13 | Lampa bezcieniowa- statywowa 3086,00
14 | Szatka pod zlewozmywak 135,42
15 St do badania dzieci 1464,00
16 | Drukarka HP 1018 468,22
17 | Notbook SAMSUNG Intel RCORE 3399,00
18 | Szafki zlewozmywakowe 0,00
Razem . 26517,76

Uchwala Nr 2/RS/2014 Rady Spolecznej Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opieki
Zdrowotnej w Sitkowce-Nowinach z dnia 28.04.2014 r w sprawie wyrazenia opinii
dotyczacej likwidacji i zbycia $rodkéw tfrwalych Samorzadowego Zakladu Podstawowej
Opieki Zdrowotnej w Sitkowce-Nowinach zostala wyrazona pozytywna opinia w sprawie

likwidacji érodkéw wymienionych w punkeie 11 2.

Inwentaryzacja

Inwentaryzacja w 2014 roku zostala przeprowadzona na mocy Zarzadzenia Nr 3/2014
Dyrektora Samorzadowego Zakladu Podstawowej Opicki Zdrowotnej w Sitkdwee-Nowinach
z dnia 02 stycznia 2014r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkéw trwalych
i pozostalych $rodkow trwalych w uzyczeniu, wyposazenia nie zaliczanego do $rodkow
trwatych, oraz oceny i likwidacji zuzytego, zbednego sprzetu w SZPOZ w Sitkéwee-

Nowinach,

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji  zostal wyznaczony od dnia  03.01.2014 do

15.01.2014r. Zostala powolana komisja inwentaryzacyjna w skiadzie:

1. Anna Sloma - przewodniczaca
2. Wincenty Podkopial - czlonek

3. Barbara Litwin - czlonek

Inwentaryzowane skladniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu z natury. Arkusze
spisu zawieraja rodzaj inwentaryzacji, sposéb przeprowadzenia, nazwe jednostki, sklad

komisji, date inwentaryzacji .
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Brak jest podpisu oraz ofwiadczen oséb materialnie odpowiedzialnych za powierzone im
mienie oraz podpisu osoby, ktéra dokonata wyceny co stanowi naruszenie ar. 21 ust.1 pkt 1-5

ustawy o rachunkowosci .

Na dzief 31.12.2014r. zostala przeprowadzona inwentaryzacja kasy co potwierdza protokot
sporzadzony przez komisje inwentaryzacyjna.
ZespOl w skladzie;
1. Ewa Wosiek
2. Marianna Barycka
w obecnosci osoby Anny Stomy- pielegniarki dokonano spisu.
Stan gotéwki w kasie na dzien 31.12.2014r. wynosit - 304,00 zt.
Druki - ostatni numer raportu kasowego 0815 z dnia 31.12.2014
0159 z dnia 14.12.2014
Ostatni nr dowodu KP 191/2014
Ostatni nr dowodu KW 1/2014
S7POZ nie prowadzi ewidencji drukdw $cistego zarachowania,
Szezegotowy zakres praw i obowigzkéw komisji inwentaryzacyjnej powinna okredlaé
zakladowa instrukcja inwentaryzacyjna. W SZPOZ w  Sitkéwce-Nowinach nie ma
opracowanej dokumentacii.
Ustawa o rachunkowos$ci stanowi, Ze przeprowadzenie | wyniki inwentaryzacji nalezy
odpowiednio udokumentowad i powiazac z zapisami ksigg rachunkowych,
Potwierdzenie salda na rachunkach bankowych .
Srodki pienigzne na rachunku bankowym na ostatni dzien roku 2014 zostaly sprawdzone
drogg uzgodnienia salda z bankiem i ksztaltowaly si¢ nastepujaco:
Konto 130 - Zestawienie obrotéw i sald - 60 989,34 zt
Nie przeprowadzono inwentaryzacji w drodze weryfikacji, polega na ustaleniu prawidlowego

realnego stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow.

Zapisy wynikajace ze sprawozdan za 2014r. przedstawionych do Woéjta Gminy Sitkdwka-
Nowiny nie majg odzwierciedlenia w zapisach w ksiedze §rodkéw trwatych oraz ksiedze
inwentarzowej. Wspomniane wyzej ksiegi sa prowadzone niesystematycznie i nie na biezaco,

ostatnie zapisy majg date z 2010 roku.

Odpowiedzialnos¢ za powyzsze ponosi Pan Marcin Bekier.
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Umowy najmu

Do kontroli zostaly przedstawione umowy najmu, obowigzujace w 2014 roku. Jednostka nie

prowadzi rejestru umow,

1) Umowa Najmu Nr 1/2011/N z dnia 28.04.2011r, przedmiotem ktorej jest
pomieszezenie o powierzchni 13,17 m 2 , zawarta na okres od 01.05.2011r. do dnia
31.12.2014 r.

2) Umowa Najmu Nr 1/2014/N z dnia 01.09.2014 r., przedmiotem ktérej jest
pomieszczenie o powierzchni 11,28 m 2, zawarta na okres od 01.10.2014 do dnia

31.12.2014 1.

W powyzszych umowach najmu, zostaly okrelone terminy wnoszenia oplat czynszu, ktére

w obu przypadkach wynosza 30 dni od dnia wystawienia rachunku przez Wynajmujacego.

Kontrola wykazata, iz w przypadku umowy Nr 1/2011/N z dnia 28.04,2011r, oplaty za najem
za miesigce; marzec, kwiecief,, czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien i listopad nie byly

wnoszone w terminie,

Ponadto Samorzadowy Zaklad Podstawowej Opieki Zdrowotnej zaniechal naliczenia
i pobrania odsetek za zwloke od nicterminowych wplat z tytutu czynszu najmu, ktére dla ww.

umowy wyniosty 11,11 zi.

Miesiac Ilosé dl.li Kwota odsetek
zwloki ustawowych (w zl)

marzec 2 1,42
kwieciett i 0,71
czerwiec 6 4,27
lipiec I 0,71
sierpieti 4 2,85
wrzesien 1 0,71
listopad 1 0,44

Razem 11,11

Nie naliczanie i nie egzekwowanie odsetek za zwlokg od nieterminowo wnoszonych
naleznosci z tytutu najmu i dzierzawy stanowi naruszenie art. 481 §§ 11 2 w zwiazku z art.
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359 §112 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z pézn.
zm.).

W wyniku kontroli ustalono, ze w zwiazku z umowa najmu Nr 1/2014/N nie zostal
wystawiony rachunek za najem pomieszczenia za IV kwartal 2014 roku na kwote 150 z1.
Tym samym nie dokonano przypisu naleznosci w ewidencji ksiggowej. Najemca nie dokonal
wplaty dotyczacej czynszu najmu wynikajacego z umowy najmu.

Zgodnie z Art.5 ust.l pkt 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r o odpowiedzialnodei za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, nieustalenie naleznoéci Skarbu Parstwa,
jednostki samorzadu terytorialnego lub innej jednostki sektora finanséw publicznych albo
ustalenie takiej naleznosci w wysokosci nizszej niz wynikajaca z prawidlowego obliczenia
jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

Odpowiedzialno$¢ za powyzsze ponosi Pan Marcin Bekier.
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3. Gospodarka finansowa

W kontrolowanej jednostce Zarzadzeniem Nr 1/2009 Dyrektora SZPOZ w Sitkéwee-
Nowinach z dnia 07 stycznia 2009 roku wprowadzono zasady rachunkowosei stanowigce

zakgeznik nr 1 oraz plan kont stanowiacy zalaeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Podstawg gospodarki finansowej SZPOZ jest roczny plan finansowy ustalony przez
Dyrektora,

Na podstawie zarzadzenia nr 2/2012 z dnia 5 kwietnia 2012 zmieniajace Zarzadzenie nr
3/2008 Dyrektora Samorzadowego Zakiadu Podstawowej Opicki Zdrowotnej w Sitkdwce-
Nowinach z dnia 20 pazdziernika 2008r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego

SZPOZ w Sitkéwee Nowinach rozdzial IV dotyczy zadan gléwnego ksiegowego.

Zgodnie z postanowieniami w/w Instrukeji sprawdzenie dowodu ksiggowego pod wzgledem
merytorycznym polega na ustaleniu prawdziwosei danych, celowosci, gospodarnodci,
zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa, a takze stwierdzeniu, czy dowody zostaty
wystawione przez wlasciwe podmioty. Kontroli tej dokonywaly osoby nie majace
upowaznienia do sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym na postawie
art.53 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.Nr 157, poz.
1240 z pézn, zmianami). Kontrola pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na
sprawdzeniu, czy dokument zostal wystawiony prawidtowo. Kontroli formalno-rachunkowe;
dokonywata gléwna ksiggowa. Przyjecie obowigzkéw przez tg osobe powinno byé
potwierdzone dokumentem w formie odrgbnego imiennego upowaznienia albo wskazania
w regulaminie organizacyjnym tej jednostki. Kazdy dokument opatrzony jest pieczecig
dokumentujacg sprawdzenie pod wzglgdem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz

zatwierdzony do wyplaty.

W wyniku kontroli ustalono, ze pracownikom nie powierzono obowigzkéw w zakresie
gospodarki finansowej. Ponadto nie funkcjonuje Instrukcja w sprawie kontroli oraz obiegu

dokumentéw w SZPOZ. Nie okazano opracowanych procedur kontroli zarzadezej.
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Podezas kontroli poddano analizie terminowo$é regulowania platnosci w SZPOZ wobec
wietzycieli. W wyniku analizy badanych dokumentéw za m-c pazdziernik i listopad
stwierdza si¢, iz zobowiazania wobec Urzgdu Skarbowego, Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych, regulowane sg w terminie, Ponadto w zakresie terminowodci skontrolowano
regulowanie przez SZPOZ w Nowinach zobowiazan z tytulu dostaw towardw 1 ustug wobec

wybranych losowo podmiotéw gospodarczych, co przedstawia ponizsza tabelka.
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Gospodarka $rodkami pienigznymi,

Rozliczenia gotdéwkowe.

Kontroli poddano raporty kasowe uj¢te w miesiacach;

-styczniu 2014 ; Raport kasowy RK Nr 01/2014 od dnia 1 do 31 stycznia 2014
-pazdzierniku; Raport kasowy RK Nr 10/2014 od dnia 1 do 31 pazdziernika 2014
Stwierdzono;

raporty kasowe sporzadzane byly co miesiae

- salda poczatkowe raportdéw kasowych byly zgodne z saldami koficowymi raportéw
poprzednich

- wystapily przypadki, ze zatgczone do raportéw kasowych zrealizowane dowody ksiggowe
nie zostaly opatrzone przez kasjera pieczgeig ,, Wyplacono gotéwka dnia 1 podpis kasjera”
Wszystkie zatwierdzone do wyplaty dowody nie zawieraly pokwitowania odbioru gotowki =

kasy .

- na dowodach nie zawierano takze adnotacji 0 pozycji w raporcie, pod ktdrg ujgto dany
dowdd rozchodu kasowego, co w zwiazku z brakiem okreslenia w rubryce raportu numeru
ksiegowego tego dowodu powoduje brak mozliwosci jednoznacznego powigzania dowodu w

ewidencja w raportach, co narusza art.24. ust.4 pkt I ustawy o rachunkowosci .
- na sporzadzonych raportach kasowych brak jest podpisu sporzadzajacego i sprawdzajacego .

SZPOZ w Sitkéwcee-Nowinach prowadzi rozliczenia gotowkowe za podrednictwem kasy.
Brak jest dokumentu wewngtrznego obowiazujacej - instrukeji gospodarki kasowej , ktdra

okreslataby, zasady gospodarki kasowej.
Nie prowadzono ksi¢gi drukéw $cistego zarachowania.

Obowiazki kasjera pelni Pani Anna Stoma, ktéra prowadzi kas¢. Kontrola stwierdzila brak
stosownego o$wiadczenia kasjera o przyjeciu  odpowiedzialnodei za powierzone pienigdze i
inne walory pieni¢zne.

Sprawozdawczo$é finansowa

Sprawozdanie finansowe sporzadzono za rok obrotowy trwajacy od 01.01.2014 do
31.12.2014r.
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Aktywa i pasywa wyceniane sq przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci

w sposob przewidziany ustawg o rachunkowosci.
SZPOZ w Sitkéwce-Nowinach za 2014r. sporzadzal sprawozdania:

-kwartalne Rb-N o stanie naleznoéci, Rb-Z o stanie zobowiazan wedlug tytuléw dtuznych,
gwarancji i porgczen,

- roczne Rb-UZ uzupelniajace o stanie naleznodci z tytulu papieréw wartodciowych wg

wartosci ksiggowej, Rb-UZ uzupetniajace o stanie zobowiazad wg tytulow dtuznych.

Na podstawic czynnosci konfrolnych w sprawozdaniach rocznych za 2014 1. ustalono, co

nastepuje:

- sprawozdania zostaly sporzadzone wg wzoru okreslonego w zalaczniku do rozporzadzenia

Ministra Finansow,

- naleznosci jednostki okreslono wg wartosdcei nominalne;j,

- na podstawie ewidencji ksiggowej w sprawozdaniach wykazywano kwoty,
- sprawozdania byly przekazywane w terminie odbiorcom sprawozdan.

Aktywa 1 pasywa wyceniane sa przy uwzglednieniu nadrzednych zasad rachunkowosci,

W sposob przewidziany ustawg o rachunkowodei.
Srodki trwale

Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 1 500,00 nie sq zaliczone do
srodkéw trwalych i odnoszone sq bezposrednio w koszty zuzycia materiatow. Srodki trwate
o wartodci poczatkowe] przekraczajacej 1 500,00 z., ale nie przekraczajacej 3 500,00 zi.
(Srodki trwale niskocenne) amortyzowane sq jednorazowo w miesiacu przyjecia ich do
uzywania. Srodki trwale o wartosei poczatkowej przekraczajacej 3 500,00 zt. amortyzowane

sq metodq liniowg poczawszy od miesigca nastepujacego po miesiacu przyjecia do uzywania.

SZPOZ sporzgdza sprawozdanie finansowe ze szezegdlowoscig okreslong w zalaczniku nr 1
do ustawy o rachunkowosci tj. bilans sporzadzony na dzien 31.12.2014r. oraz rachunek
zyskow i strat za okres 01.01 —31.12.2014r. W sprawozdaniu finansowym dokonano korekty

ksiggowan z lat poprzednich.
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Bilans

I.AKTYWA

Aktywa ogdlem — 2 870 934,37 4., z tego:

I. Aktywa trwale —2 672 804,69 z1.

Aktywa ($rodki) trwale stanowia:

- grunty ( w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu) - 6 125,00 1.
- budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej —2 415 913,59 1.
- urzgdzenia techniczne i maszyny — 2 767,22 zt,

- $rodki transportu — 93 070,37 zi.

- inne érodki trwale — 154 928,51 zi.

Aktywa obrotowe — 198 129.68 i,

W sklad aktywdw obrotowych wehodza:

- naleznosci krotkoterminowe (z tyt. dostaw i ustug ) — 134 509,35 =,

- inwestycje krotkoterminowe ($rodki pienigzne w kasie i na rachunkach) — 61 293,34 7.
- krétkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe — 2 326,99 zi,

II PASYWA

Pasywa ogélem — 2 870934,37 1., z tego:

1. Kapital wiasny — 1 747 581,13 z1.

Kapitat podstawowy - 2 060 774,85 zi.

Kapital zapasowy — 1 307 802,96 zl,

Strata netto (z biezacego roku) - 67 523,42 zl.

Strata z lat ubieglych — 1 553 473,26 z1.

Kapital podstawowy i zapasowy minus strata netto daje Iacznie kwote — 3 301 054,39 71,

Po odjeciu straty z lat ubieglych, otrzymujemy kapitat whasny w kwocie — 1 747 581,13 zt.

2. Zobowiazania i rezerwy na zobowiazania - 1 123 353,24 zl.

-zobowiazania krétkoterminowe (wobec pozostatych jednostek) — 15 360,67 21,

3. Rozliczenia miedzyokresowe — 1 107 992.57 z1.
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- dtugoterminowe — 1 027 351,72 zt
- krétkoterminowe — 80 640,85 zt.

RACHUNEK ZYSKOW I STRAT

Rachunek zyskdw i strat sporzadzany jest w wariancie poréwnawczym,

I. PRZYCHODY

Przychody ogdlem — 1 724 741,11 z tego:

Przychody netto ze sprzedazy (ustugi medyczne dla NFZ, ustugi medycyny pracy, przychody

z programdw profilaktycznych, pozostate ustugi medyczne) —1 722 424,12 7.

Zmiana stanu produktéw - 2 326,99 zt.
II. KOSZTY

Koszty dzialalnosci operacyinej — 1 988 613,91 zt,

- amortyzacja - 137 086,33 zL

- zuzycie materiatow i energii — 238 481,52 =1,

- ustugi - 533 969,86 21

- podatki i optaty — 6 457,50 zl.

- wynagrodzenia — 906 557,80 z1.

- ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadezenia — 147 271,39 21,
- pozostale koszty rodzajowe — 18 789,51 z1.

Strata ze sprzedazy — 263 862,80 z1.

Pozostate przychody operacyjne — 196 332,15 zt,

- dotacje — 185 268,60 zi.
- inne przychody operacyjne — 11 063,55 z1.

Strata z dziatalnosci operacyjnej — 67 530,65 71,

Przychody finansowe — 7,23 zl.

Strata z dzialalno$ci gospodarczej ( strata z dzialalnodci operacyjnej plus przychody

finansowe minus koszty finansowe) — 67 523,42 zl.
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W sprawozdaniu finansowym ujeto korekty bledéw popetnionych w latach ubiegtych

polegajacych gtéwnie na nieprawidiowym ujmowaniu:

- otrzymanych z Gminy dotacji na sfinansowanie aktywéw trwatych — ksiggowane byly

130-01/ 761-20 pozostate przychody operacyjne w momencie wplywu srodkéw finansowych

(prawidtowo powinny byé ujmowane na zwigkszenie funduszu zatozycielskiego do dnia

30.06.2011 1., a od 01.07.2011 r. na rozliczenia migdzyokresowe przychodow)

Korekty dotycza lat 2009 -2013

1. Otrzymane dotacje w czgécl przeznaczone na $rodki trwale

Rok |Operacje Ujecie bledne Ma) | Ujecie prawidlowe (Ma) |Kwota
2010 |Dotacjaz UG Pozostale przychody | Fundusz zatozycielski
operacyjne (dotacje |konto 801-10
inwestycyjne) 67906,19
konto 761-20
2011 [Dotacja z UG Pozostate przychody |Fundusz zatozycielski
operacyjne (dotacje |konto 801-10
inwestycyjne) 53 2434,32
konto 761-20
2012 |Dotacjaz UG Pozostale przychody |Rozliczenia
operacyjne (dotacje |miedzyokresowe
inwestycyjne) przychoddw 21075736
konto 761-20 konto 841
2013 |Dotacja z UG Pozostate przychody |Rozliczenia
operacyjne (dotacje |migdzyokresowe
inwestycyjne) przychodow 234 599,93
konto 761-20 konto 841
2013 |Dotacja z PFRON Pozostate przychody |Rozliczenia
operacyjne (dotacje |migdzyokresowe
. . . 15 184,83
inwestycyjne) przychoddw
konto 761-20 konto 841
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Zgodnie z przepisami art. 57 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 1. o zakladach opieki zdrowotnej
obowigzujacej do dnia 30 czerwcea 2011 r. otrzymane z budzetu pafistwa, dotacje na remonty,
imwestycje, w tym zakupy aparatury i sprzgtu medycznego, dotacje budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego na cele rozwojowe zakladu oraz dary majace charakter aktywow
trwatych lub przeznaczone na cele rozwojowe, nalezalo odnosié¢ na zwiekszenie funduszu

zalozycielskiego samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotne;.

- umorzenie Srodkow trwatych ksiggowane bylo na zmniejszenie funduszu zalozycielskiego
(prawidlowo umorzenie powinnoe byé odnoszone w cigzar kosztéw amortyzacji

Umorzenie srodkow trwalych

Rok |Tre§é zdarzenia Ujecie bledne (Wn) | Ujecie prawidlowe
(Wn)

2009

2010 Konto 8§01-10 Konto410

] ' Fundusz zalozycielski | Amortyzacja
il Roczne odpisy amortyzacyjne

2012

2013

Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011r. o dzialalnosci leczniczej (Dz.U. Nr 112 poz.654 z pdsn.
zm.) zastapila regulacje szczegolnie wynikajace z ustawy o zaklad opieki zdrowotnej
w zakresie ewidencji skiadnikéw ww. majatkowych. SZPQZ, stosuja zatem przepisy art, 41
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci, zgodnie z ktorymi $rodki pienigzne
otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia aktywow trwalych zwickszaja
rozliczenia migdzyokresowe przychodéw. Kwoty zaliczone do rozliczen miedzyokresowych
przychodoéw zwigkszaja stopniowo pozostate przychody operacyjne, réwnolegle do odpiséw

amortyzacyjnych od $rodkow trwalych sfinansowanych z tych Zrédel.
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Wprowadzona zostala przepisem art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2012r. o zmianie ustawy
o dziatalnodci leczniczej oraz niektorych innych ustaw (Dz.U..poz.742) podstawa prawna
dokonania na dzien 31 grudnia 2012r. jednorazowego przeniesienia na rozliczenia
migdzyokresowe przychodéw wartosei odpowiadajace] niezamortyzowanej czedci wartosci
poczatkowej aktywéw trwalych otrzymanych nieodplatnic lub sfinansowanych z dotacji,

ktérych warto$é zwickszyta przed dniem 1 lipca 2011r. fundusz zalozycielski SZPOZ.

Przeksiegowanie niezamortyzowanych aktywow trwalych z funduszu zalozycielskiego na
rozliczenia ~ migdzyokresowe przychodéw po wejsciu w zycie nowelizacji ustawy

o dziatalnoéci leczniczej

Rokw Operacje Ujecie prawidlowe
Wn Ma
2012 Przeksiegowanie modernizacji Konto 801-10 Konto 84 |
budynku przychodni Fundusz zatozycielski |Rozliczenia
sfinansowanych dotacjami z UG miedzyokresowe
warto$¢ nieumorzona na dzien przychoddw
31.12.2011
2012 Polerka wysokopodlogowa Konto 801-10 Konto 841
warto$¢ nieumorzona na dzien Fundusz zalozycielski | Rozliczenia
31.12.2011 r. migdzyokresowe
przychodow

W S7ZPO7 w Sitkéwee-Nowinach nie dokonano w/w przeksiggowan na dziefi 31.12.2012r.
Na uwage zastluguje fakt, ze nowelizacja ustawy zobligowala podmioty lecznicze, aby
pozostajaca na funduszu zalozycielskim warto$¢ odpowiadajaca niezamortyzowane]j czgsci
wartodci aktywow, ustalong na dzien 31 grudnia 2011r. przeksiggowa¢ na konto rozliczen

miedzyokresowych przychoddéw nie péZniej niz na dzien 31 grudnia 2012r.

Operacja przeksiggowania niezamortyzowanej czesci aktywéw trwalych z  funduszu
zalozycielskiego na rozliczenia migdzyokresowe przychodéw, zwigkszy przychody w roku
biezacym i kolejnych latach, proporcjonalnie do wartodei odpowiadajacej rocznej amortyzacji

aktywow trwalych sfinansowanych dotacjami.
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Rozliczenie dotacji wedlug zasad obowiazujacych od 2012 roku to; (Wn) Rozliczenia
migdzyokresowe przychodéw /(Ma) Pozostate przychody operacyine réwnolegle do odpisow
amortyzacyjnych od Srodkéw trwalych sfinansowanych z tych Zrédel. Koszty amortyzacji

réwnowazone sg przychodami.

W budzecie na 2014r. Uchwala Rady Gminy Nr RG-XLIV/375/14 z dnia 24 wrzesnia 2014r.
w sprawie wprowadzenia zmian w budzecie Gminy Sitkéwka — Nowiny zaplanowane zostaly
dotacje celowe, w tym dla Samorzgdowego Zakladu Podstawowej Opieki Zdrowotnej

w Sitkdwee-Nowinach w dziale 851-85121-6220 w kwocie 100 000,00 z1.

W dniu 14 pazdziernika 2014 r. zostala zawarta umowa nr WG3153.1.2014 z SZPOZ
w Sitkdwce Nowinach w sprawie udzielenia dotacji celowej w kwocie 100 000,00 zi
z przeznaczeniem na sfinansowanie sprzetu medycznego; ultrasonografu, magnetroniku,

aparatu do ultradzwiekow,

Srodki pienigzne zostaly przekazane w dniu 16.12.2014r. w kwocie 99 884,00 z1. { dolaczony

byt wniosek o przekazanie srodkdéw finansowych wraz z kserokopiami dowodu zakupu) .

Zestawienie dokumentéw ksiegowych

Lp. | Numer Data Data Nazwa wydatku Kwota
dokumentu dokumentu platnosci wykorzystanej
ksiggowego ksiggowego dotacji w zi.

i Aparat USG
01/12/2014 04.12.2014 1 17.12.2014 | SONOSCAPE 92 000,00

model S20 SN
3015991 z
wyposazeniem

2. | 03483/14/FVS 28.11.2014 19.12.2014 | BTL-4710 Smart-

SN 058S-B-01917 | 7 884,00
BTL-4920
Topline-SN
028T-B-04414
99 884,00
EACZNIE
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Kwota dotacji okreslona w umowie — 100 000,00 zi.

Otrzymana faczna kwota dotacji — 99 884,00 zi

Poniesione faczne wydatki pokrywane z dotacji — 99 884,00 zt

Kwota srodkdw do zwrotu — 0,00 21,

Z, dokument6éw rozliczenia dotacji stwierdza sie ;

-realizacja zadania przebiegata zgodnie z umowg i kosztorysem

- zadanie wykonano catodci, tj. zakupiono sprzet diagnostyczny dla SZPOZ w Nowinach
- kazda z platnosci pokrywa si¢ z celem wynikajacym z Umowy

- $rodki z dotacji zostaly wykorzystane zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w zawartej
umowie,

Zakup urzadzen wykorzystywanych przez SZPOZ w Sitkéwee-Nowinach wynika z realizacji
$wiadczen zdrowotnych objgtych kontraktami z Narodowym Funduszem Zdrowia na zlecenie

lekarzy SZPOZ. w Sitkowce - Nowinach.

Urzadzenia magnetronik i aparat do ultradzwickéw wykorzystywane do rehabilitacji
leczniczej (Fizjoterapia), a urzadzenie ultrasonografu ma szerokie zastosowanie podezas

wykonywania diagnostyki obrazowej.
Zamoéwienia publiczne

Kontrola objeto postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartoscei nie

przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro, w oparciu o;
1} rozeznanie cen rynkowych
2) dostawe wraz z montazem

Przedmiot zamoOwienia obejmowal stacjonarny ultrasonograf z kolorowym dopplerem,
drukarka wyposazony w glowice; konweksows, liniowa, endowaginalng i kardiologiczna,
Komisja ztozona z trzech czlonkéw dokonala wyboru oferty najkorzystniejszej w dniu
03.12.2014r. W przedmiotowym postgpowaniu do dnia 03.12.2014 wplynely 4 oferty
cenowe. Ofertg najkorzystniejsza wybrano w oparciu o kryterium ,,cena - 100%”, wybrano
ofert¢ nr 4 (Euro Medical Ireneusz Bijoch Zagnansk) ztozong w dniu 02.12.2014r. o godz.
10.53 z ceng 92 000,00 zt brutto. Umowe zawarto w dniu 04.12.2014r.
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Na tym protokét zakoficzono i podpisano. Protokét zostat sporzadzony w dwdch
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