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Rok . . 'Uwagg

Jednoilty rzeczowy wykaz akt
2011 . wprowadzony w 2ycie rozporzqdzemem Prezesa Rady Mfmstréw z dma 18 styczma 2011 roku w sprawie instrukc;l :
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Informacja o
realizacji zateceii
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zastrzezenia do
protokotu

Stanowisko
kontrotera do
- zgtoszonych

zastrzezen

Przechowywane w archiwum Urzedu Stanu Gywilnego w Sitkéwce - Nowinach ksiegi urodzen
matzetistw i zgondw oraz akta zbiorowe s3 kompletne | pochodza z lat 1955-1959, 1973-2018.
Uktad akt pozwala na szybkie i efektywne wykorzystanie zgromadzonych materiatéw archiwalnych.

Ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe zostaty zewidencjonowane na oddzielnych spisach zdawczo-
. odbiorczych. :

Ksiggi stanu cywilnego przechowywane sg w szafie pancemej petnigcej funkcje archiwum Urzedu :

Stanu Cywilnego. Ksiegi utozono chrenologicznie z podziatem na rodzaje aktdw stanu cywilnego. Na

grzbietach ksiag okreslono rodzaj akt i chronologie.

Kryteria oceny wartodci wytworzone] dokumentacji s3 zgodne z obowigzujgcymi przeplsaml

- Materiaty archiwalne sq wykorzystywane w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpiséw aktow
- stanu cywilnego, rejestracji aktéw w systemie Zrédto’ Po wykorzystaniu akta s na biezaco wigczane

w odpowiednie migjsce na pétce, Stan fizyczny ksigg jest dobry, ksiegi na biezaco poddawane s3
: zabiegom introligatorskim.

 Podczas kontroli nie stwierdzono uszkodzer ksiag.

Wszystkie czynnoéci z zakresu gromadzenia i przechowywania materiatéw archiwalnych realizowane
. 53 we wiasnym zakresie, |

; Funkcje archiwum zaktadowego spetnia szafa metalowa usytuowana w odrebnym pomieszczeniu o |
- powlerzchni ok. 6 m2 przylegajacym bezposrednio do pokoju biurowego Urzedu Stanu Gywilnego,
~usytuowane na parterze budynku administracyjnego Urzedu Gminy. Wyposazenie wewnetrzne .
; stanowi pancerna szafa stuzaca do przechowywania ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych. Lokal ,
- posiada  oswietlenie  elektryczne, instalacje  centralnego  ogrzewania. Zabezpieczenie
. przeciwpozarowe stanow] aktualna gasnica proszkowa, koc gasniczy oraz system wykrywania ognia i |
+dymu. Zabezpieczenie przed wiamaniem stanowi monitoring pomieszczenia biurowego.
i Systematycznie monitorowana jest temperatura i wilgotnosci powietrza w pomieszczeniu archiwum
t Urzedu Stanu Cywilnego. Termometr i higrometr na czas _pomiaru przynoszony jest z archiwum
i zaktadowego Urzedu Gminy w Sitkéwce - Nowinach, W oparciu o zapisy rejestru temperatury i
wnlgotnosca powietrza mozna stwierdzic, ze $rednia temperatura powletrza oscyluje w granicach 18°C,
~ natomiast érednia wilgotnos¢ powietrza oscyluje w- granicach 47% wilgotnosci wzgledne;j powietrza.
. W pomieszczeniu archlwum pozostaje jeszcze okoto D 30 mb wolnego miejsca na biezace przejecia
dokumentacp

i

@ M. in.: opis usta[onego wwymku kontrali stanu faktycznego wtym stw1erdzonych n:epraw1dtowo§c1 przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€® Brak informagji

Po kontrou archlwum Urzedu Stanu Cywﬂnego w Sltkéwce Nowmach Dyrektor Archlwum
Panstwowego w Kle[cach nie sprecyzowat zadnych w:qzqcych zalecen pokontrotnych
Opls

Xg nie
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Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
_pisemne umotywowane zastrzezenia do ustaler zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

~dni od dnia jego otrzymania.

1 Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
“terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokét podpisall

Odmowa pedpisania protokotu kontroli przez iX. nie
kierownika jednostki

N Ny
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' Protokét sporzadzono w 2 egz.
! egz. Nr 1 - jednostka kontrotowana
| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach




