Zarzgdzenie Nr WG.0050.16.2014
Wojta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 06 lutego 2014r.

w sprawie udzielenia pelnomocnictwa Panu o000 00000 pelnigeemu

obowigzki Dyrektora Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkola z zakresem powierzonych

obowigzkéw 1 odpowiedzialnosei.

Na podstawie art.47 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym

(tekst jednolity Dz.U.2013, poz. 534, ze zmianami) zarzgdzam co nast¢puje:

§1

Udzielam Panu =2 Hen p.0. Dyrekiora Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkola

pelnomocnictwa (ktory jednoczesnie stanowi zakres obowigzkoéw i odpowiedzialnosei) do

dzialania jednoosobowo w zakresie zadan statutowych, a w szczegdlnosei:

1.
2.

a)
b)
©)
d)
3.

Wykonywanie czynnodcl prawnych w granicach obowigzujacych aktéw prawnych.
Wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow
zatrudnionych w kierowanej jednostce w szczegolnosci:

Zapewnienie warunkow 1 sprawnosei organizacji pracy.

Zatrudnianie pracownikéw,

Ustalanie zakresu obowigzkéw i odpowiedzialnos¢ pracownikdw.

Koordynacja pracy i kontrola zarzadcza.

Wystecpowanie w imieniu gminy przed sadami powszechnymi, jak rowniez
w postgpowaniu egzekucyjnym w sprawach nalezacych do dzialalnosci statutowej
jednostki.

Nadzorowanie i funkcjonowanie placoéwek oswiatowych, przedstawiania wnioskoéw
i opinii organowi prowadzacemu.

Kierowanie i nadzdér nad jednostka odpowiedzialng za zbiorcza obstuge spraw
finansowo-ksiggowo-kadrowych i organizacyjnych jednostek o$wiatowych Gminy,
a w szczegolnoscei za obstuge finansowo-ksiegowa, tj.:

Prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych, ksiag rachunkowych.

Okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogs inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywdw 1 pasywow; rozliczanie inwentaryzacji.

Wycena aktywow 1 pasywdw oraz ustalenie wyniku finansowego.




d)
e)

9a.

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.
17.

18.

19.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych, jednostkowych, zbiorczych, budzetowych,
Gromadzenie 1 przechowywanie dowoddéw ksiggowych oraz pozostalej niczbednej
dokumentacji.

Dysponowanie 1 nadzor nad srodkami budzetowymi i wydatkowaniem ich zgodnie
Zz planem i przeznaczeniem w oparcit o obowigzujace przepisy prawne w tym
zakresie.

Realizowanie zadan okreslonych w statucie Zespolu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Nowinach (ZOSiP).

Realizowanie zadan zawartych w porozumieniach pomigdzy dyrektorami placowek
oswiatowych a ZOSiP.

Realizowanie zapiséw udzielonych w pelnomocnictwach przez Wojta Gminy.
Pozostale czynnos’t:i przekraczajace zakres pelnomocnictw wykonywane moga by¢ za
zgoda Wéjta Gminy.

Prowadzeme rozhczen i sprawozdawczo$ci z poszezegdinymi instytucjami muin.:
Gmlna Sltkowka-Nowmy, ZUS, Urzad Skarbowy, Kuratorium Os$wiaty, Urzad
Statystyczny, PFRON i inne.

Rozliczanie i Wydawame decyzji w sprawach dofinansowania kosztéw ksztalcenia
m%odomanych pracownikow.

Prowadzenie i rozliczanie:

— Gminno-Szkolnej Mlodziezowej Orkiestry Detej w Nowinach.

— Dowozu dzieci do placéwek oswiatowych na zajecia lekcyjne i pozalekeyjne.
Rozliczanie, w tym zwrot koszidw pobytu dzieci (zamieszkalych na terenie Gminy
Sitkéwka-Nowiny) w niepublicznych przedszkolach znajdujacych sie poza terenem
gminy.

Prowadzenie kontroli zarzgdczej w ZOSiP.

Rozliczanie §rodkéw unijnych i dotacji ZOSiP i1 jednostkach obstugiwanych.
Rozliczanie Systemu Informacji Oswiatowej (S10) i jednostkach obstugiwanych,
Rozliczanie podatku VAT zarowno w zakresie dochodéw jak i wydatkéw ZOSiP
i jednostkach obstugiwanych.

Organizowanie przetargéw na roboty remontowo-inwestycyjne, dowoz uezniow do
szkol, zakup oleju opalowego do placowek oswiatowych i innych.

Wykonywanie obowigzku sprawozdawcezego z wykonania zamowieh publicznych za
dany rok kalendarzowy oraz nadz6r wykonania takiego obowigzku w obstugiwanych

placowkach oswiatowych.
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20. Sporzadzanie zestawien i analiz z zakresu dzialalnosci ZOSiP 1 placowek
o$wiatowych na potrzeby organu prowadzacego, Skarbnika Gminy 1 gminnych
komisji.

21. Nadzorowanie prowadzenia akt osobowych pracownikow placowek oswiatowo-
wychowawczych 1 ZOSiP.

22. Nadzorowanie zakupéw materialtdbw niezbednych do prowadzenia placowek
o$wiatowych na terenie Gminy Sitkdwka-Nowiny.

23. Nadzorowanie planowania budzetow w placéwkach o$wiatowych oraz ich realizacja.

24. Nadz6r nad zabezpieczeniem planowej obstugi serwisowej urzadzen technicznych
w placowkach o§wiatowych.

25. Nadzor nad sporzadzaniem dokumentéw do ZUS, US, GUS oraz prawidlowosci
wyplacania wynagrodzen dla pracownikéw oSwiaty.

26. Czuwanie nad tokiem i terminowoscig wykonywania zadan.

27. Wydawanie zarzadzen dotyczacych dziatalnosci Zespolu i jednostek oswiatowych
podlegajacych pod organ prowadzacy.

28. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta.

§2

Do czynnosci przekraczajacych zakres pelnomocnictwa wymagana jest zgoda Wéjta Gminy.

§3

Pelnomocnictwa udziela si¢ na czas pelnienia obowiazkéw Dyrektora ZOSiP.

§4

Pelnomocnictwo moze by¢ w kazdym czasie odwotane.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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