Zarzadzenie Nr 60.2014
Wdijta Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 10 lipca 2014r.
W sprawie:

zaopiniowania Regulaminu Organizacyjnego Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 15 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2013r. poz. 594 ze zmianami) w zwigzku z art. 13 ust. 3 ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012r. poz. 406 z p6zn. zmianami) oraz § 3 ust. 7 Statutu Gminnej
Biblioteki Publicznej w Nowinach ( uchwata Nr RG- XXI /158/12 z dnia 26 czerwca 2012r. ,,w sprawie
aktu o utworzeniu samorzadowej instytucji kultury pn. Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach oraz

uchwalenia jej statutu”, na wniosek Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach zarzadzam:
§1.

Pozytywnie zaopiniowac przediozony przez Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach
Regulamin Organizacyjny Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach, stanowigcy zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej w Nowinach.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 60.2014
Wajta Gminy Sitkowka- Nowiny
z dnia 10 lipca 2014r.

Regulamin Organizacyjny
Gminnej Biblioteki Publicznej

w Nowinach

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny okresla strukture organizacyjng Gminnej Biblioteki Publicznej

w Nowinach oraz zakres zadain poszezegélnych stanowisk pracy.
§2

Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach, zwana dalej Biblioteka, dziala na podstawie:

1. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r, o bibliotekach (Dz. U. z 2012r,, poz. 642 ze zm.)

2. Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r, o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
dzialalnosci kulturalnej (Dz. U. 2z 2012r., poz. 406 ze zm.)

3. Statutu nadanego Uchwala Rady Gminy Sitkéwka- Nowiny Nr RG- XXI/158/12
z dnia 26 czerwca 2012 roku ,,W sprawie aktu o utworzeniu samorzadowej
instytucji kultury pn. Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach oraz uchwalenia
jej statutu™.

4. Niniejszego Regulaminu.

§3

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Bibliotece - nalezy rozumie¢ Gminng Biblioteke Publiczng w Nowinach
2. Dyrektorze - nalezy rozumieé Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w
Nowinach

3. Organizatorze - nalezy rozumie¢ organizatora Gming Sitkowka- Nowiny




Rozdziat 11
Zarzgdzanie biblioteky

§4

|. Bibliotekg zarzadza Dyrektor, ktéry odpowiada za prawidlowg realizacj¢ zadan
statutowych, wladciwe gospodarowanie mieniem i finansami.

2. Dyrekior jest bezposrednim zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw, nadaje ogdlny
kierunck dziatalnosci.

3. Dyrektora podczas jego nieobecnosei zastgpuje upowazniony pracownik biblioteki.

Rozdziat 111
Struktura organizacyjna biblioteki

§5
1. Siedzibg Biblioteki jest miejscowos¢ Nowiny ul, Biale Zaglebie 25,
2. Biblioteke tworza:
1) Gminna Biblioteka Publiczna w Nowinach
2) Punkty biblioteczne:
Punkt nr 1 — Kowala 32

Punkt nr 2 — Szewce ul, Dewonska 91

§6

I. Dzialalnoscig Biblioteki kieruje Dyrektor.

2. Schemat organizacyjny Biblioteki okresla Zalgcznik Nr 1 do miniejszego Regulaminu.




Rozdziat 1V
Zasady zarzadzania Biblioteka
§7
Do zakresu dzialan Dyrcktora nalezy w szezegolnosci:

1. kierowanie biezacymi sprawami Biblioteki,
2. reprezentowanie Biblioteki na zewnatrz,
3. opracowywanie planow i sprawozdan z dzialalnosci Biblioteki,
4, wydawanic zarzadzen i regulaminow wewnetrznych,
5. sprawowanic kontroli wewnetrznej,
6.dbalo$¢ o podnoszenie kwalifikacji pracownikdw,
7. zatrudnianie, zwalnianie 1 nagradzanie pracownikow,
8. ustalanie zakresu czynnosci pracownikow,
9. kierowanie wspoipracg z bibliotekami innych sieci oraz szkolami 1 instytucjami

kultury.

§8

Do zakresu dzialan Glownego Ksiegowego nalezy w szezegdlnosci:

1. prowadzenie rachunkowosci 1 gospodarki finansowej Biblioteki,

2. wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3. dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,
sporzgdzanie list plac,
sporzadzanie deklaracji podatkowych,
prowadzenie rozliczen ZUS,
sporzadzanie przelewdw,

archiwizowanie i ochrona bazy danych programu ksiggowego i placowego,

Lo N

opracowywanic planow i sprawozdan finansowych Biblioteki.




Rozdzial V
Zakres dzialania poszczegdolnych komorek organizacyjnych

§9
Do zakresu dzialan pracownikow Biblioteki w szczegolnosci nalezy:
1. gromadzenie i opracowywanie ksiegozbioru,
2. udostepnianie i wypozyczanie zbiorow bibliotecznych,
3. prowadzenie selekceji ksiggozbioru,
. prowadzenie dokumentacji bibliotecznej, w tym ewidencji wplywow i ubytkow,
. prowadzenie dzialalnosci informacyjnej,

4

5

6. prowadzenie czytelni internetowe;,

7. prowadzenie katalogu komputerowego,
8

. prowadzenie réznych form pracy z czytelnikiem

§10

Do zakresu dziatan punktow bibliotecznych w szczegolnosci nalezy:
l. wypozyczanie, wymiana i przechowywanie ksiggozbioru
2. prowadzenie ewidencji wypozyczen i czytelnikow

3. wspolpraca z Dyrektorem Biblioteki w zakresie spraw organizacyjnych

Rozdzial V1
Postanowienia koncowe

§11

1. Zmiany w Regulaminie mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego nadania.
2. Traci moc Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Nr 8/2008 z
dnia 26 listopada 2008 roku.

3. Regulamin wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Gminnej Biblioteki Publicznej

w Nowinach

SCHEMAT ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI

DYREKTOR
GLOWNY PRACOWNIK PRACOWI’\I[CY
KSIEGOWY SLUZBY PUNKTOW
BIBLIOTECZNE] BIBLIOTECZNYCH
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