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Zarzadzenie Nr WG.120.2014
Wojta Gminy Sitkéwka-Nowiny
z dnia 22 grudnia 2014r,

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzgdzie Gminy Sitkéwka-Nowiny
i powolania komisji inwentaryzacyjnej.

Na podstawie artykulu 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ,,0 rachunkowosei”
(Dz. U. z 2013 roku. poz. 330 ze zmianami), oraz Instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku
w Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny stanowiacej zalacznik do zarzadzenia Nr WG- PLE/56/07
Wéijta Gminy Sitkéwka-Nowiny z dnia 31 maja 2007 w sprawie ,,wprowadzenia Instrukeji w sprawie
inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy Sitkdwka- Nowiny”, zarzadzam co nastgpuje:

§1.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skiadnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Sitkdwka-Nowiny przez komisj¢ inwentaryzacyjna skladzie :

1. Stawomir Sobczyk -~ przewodniczacy
2. Andrzej Wasko - czlonek komisji
3. Dorota Pyk - cztonek komisji

Na dzien 31.12.2014 r, wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik nr t do
niniejszego zarzadzenia,

§2.

1. Powoluje si¢ dwa zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w;
1) Urzedzie Gminy.

2, Zespol spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje srodkdw pienigznych oraz drukdw scistego
zarachowania w drodze spisu z natury:

1. Ewa Mazur - przewodniczacy
2. Anna Cecek, - czlonek komisji
3. Magdalena Pala - cztonek komisji

3. Zespdl spisowy przeprowadzajacy inwentaryzacje w drodze spisu z natury skladnikow

majatkowych:

1. Maria Turczyn - przewodniczacy
2. Michal Zatorski - czlonek komisji
3. Monika Urbafska-Milcarz - czlonek komisji

4, Inwentaryzacji w drodze weryfikacji sald i dokumentdw dokonujg pracownicy, ktorym te
czynnosci powierzono w zakresach czynnosei.
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§3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1. paliwo,

2. érodki pienigzne,

3. naleznosci

4, zobowigzania,

5. srodki trwale w budowie,

6. druki scislego zarachowania,

7. aktywa pienigzne i na rachunkach bankowych,
8. dlugoterminowe aktywa finansowe,

9. $rodki trwale oraz pozostale srodki trwale,

10. fundusze,

§4.
Skiadniki majatku wymienione w §3 pkt.I nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w forinie protokotu kontroli kasy.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 3 nalezy przeprowadzic¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentdw lub weryfikacji dokumentéw
7z zapisami w ksiegach rachunkowych.

Inwentaryzacjg skladnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 4 nalezy przeprowadzié
w drodze weryfikacji dokumentdw Zrédlowych z zapisami w ksiggach.,

Inwentaryzacje skiadnikdw majatku wymienionych w §3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ przez
pordéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze
weryfikacji dokumentéw Zrédlowych z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w §3 pkt. 6 przeprowadzié w drodze spisu
Z natury.

Inwentaryzacjg pozostalych skfadnikéw majatku wymienionych w §3 pkt. 7-10
przeprowadzi¢ poprzez weryfikacje standw wynikajacych z ksiag rachunkowych
z dokumentami Zrodlowymi.

§5.

Arkusze spisowe pobiora przewodniczacy zespotow spisowych w Referacie Planowania

Budzetu i Finansdw w terminie do dnia 24 grudnia 2014r.
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§6.

Zobowigzuje komisje do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnodcei za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Planowania Budzetu
i Finanséw w terminie pigeiu dni po zakoriczentu spist.
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§7.

Cztonkow komisji czynig odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§9.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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(pieczgé imienna i podpis kierownika jednostki)

Otrzymuja do wykonania:

Sekretarz Gminy

................................

................................

(data i podpis przewodniczacego komisji)

Otrzymuja do wiadomodci:

Skarbnik Gminy



