Zarzadzenie Nr WG.0050.85.2018
Waéjta Gminy Sitkéwka-Nowiny

z dnia 30 sierpnia 2018r.

w sprawie

powolania pethomocnika do spraw obstugi informatycznej gminnej komisji wyborczej w
wyborach do rady gminy, rad powiatowych, sejmikow wojewddztw oraz w wyborach

wajtéw, burmistrzéw, prezydentdw miast zarzadzonych na dzied 21 paidziernika 2018r.

Na podstawie § 6 ust. 1 Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018r. w
sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do
rad gmin, rad powiatdow, sejmikdw wojewodztw i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz w wyborach

wajtow, burmistrzow i prezydentow miast, zarzgdzam co nastepuje.
§1

1. Powoluje Panig lzabele Lesik na petnomocnika do spraw obstugi informatyc_zriej gminnej
komisji wyborczej w Sitkdwce-Nowinach przy obstudze wyboréw do rad gmin, rad powiatow,
sejmikéw wojewodztw oraz w wyborach wéjtéw, burmistrzow, prezydentdw miast
zarzadzonych na dzien 21 paZdziernika 2018r,

2. Zadania petnomocnika do spraw obstugi informatycznej gminnej komisji wyborczej w

Sitkdwcee-Nowinach okredla zatacznik nr 1 zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zat. Nr 1 do Zarzadzenia NrwG.0050.85.2018
Wajta Gminy Sitkdwka-Nowiny

z dnia 30.08.2018r.

Zadania petnomocnika do spraw informatyki gminne;j komisji wyborczej,

1. Udziat w szkoleniu organizowanym przez zespot informatyczny delegatury KBW;

2. Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélno'krajowego;

3. Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do sieci publicznej;

4, Zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5. Znajomosc instrukcji obstugi systemu informatycznego;

6. Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis
granic, liczba mandatéw, krosy);

7. Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych
petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborczych;

8. Rejestracja w systemie informatycznym list kandydatéw na radnych;

9. Rejestracja w systemie informatycznym kandydatow na wojta;

10. Sporzadzanie projektéw dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do glosowania;

11. Wprowadzenie do systemu informatycznego numerdw list kandydatow nadanych przez
gminng komisje wyborczg;

12. Wprowadzanie do sytemu informatycznego danych czfonkéw obwodowych komisji
wyhorezych i aktualizacja skfadow;

13, Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych -
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

14, Dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodow
offline;

15. Zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci
do wyboréw zespotowi informatycznemu delegatury KBW;

16. Ustalenie, najpdiniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej komisji wyborczej
harmonogramu pracy w dniu gtosowania;
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18.

. Przygotowanie szablonow formularzy protokoléw gtosowania w obwodzie { wykorzystanych
jako projekty protokotéw giosowania badz? jako protokoty w sytuacii problemow z systemem
informatycznym};

Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych nosnikow

informatycznych, na ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protoko{ami gtosowania w

~ obwodzie;

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Nadzér nad wprowadzaniem do sytemu informatycznego danych o liczbie osob ujetych w
spisie wyborcdw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji}, danych z protokotow
przekazania dokumentdéw miedzy komisjami obwodowymi oraz danych z protokotow
glosowania w obwodzie;

Potwierdzenie wprowadzonych do sytemu informatycznego danych o wynikach gtosowania w
obwodach w wyborach do rady gminy z danymi z protokotdow glosowania w obwodach
przekazanych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia
wynikow glosowania { w przypadku miast na prawach powiatu — réwniez danych dotyczacych
wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

Potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych ¢ wynikach glosowania
w cbwodach w wyborach bezposrednich wéjtéw, burmistrzow i prezydentdw miast z danymi
z protokotow glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych
komisji wyborczych ds. ustalenia wynikdw gtosowania;

W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z réznych przyczyn nie mogty tego dokonad;
Sygnalizowanie przewodniczacemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczby uprawnionych w protokotach gtosowania w obwodzie;

Przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektow
zestawient wynikdw glosowania w okregach wyborczych oraz projektu protokotu z wybordw
do rady;

Przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy projektu protokotu
wynikow glosowania i wynikow wyhoréw wojta;

Ustalenie wynikdéw wyboréw do rady gminy oraz wynikéw wybordw wojta w systemie
informatycznym;

W przypadku glosowania ponownego w wyborach wéjta- ponowienie niezbednych czynnosci.
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