ZARZADZENIE NR WG.0050.96.2018
Wajta Gminy Sitkowka-Nowiny
z dnia 02 pazdziernika 2018 r.
W sprawie
powoflania zespotu ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyboréw ‘

samorzadowych zarzadzonych na 21 paidziernika 2018 r.

Na podstawie art. 156 ustawy z t;Inia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 754,
1000 i 1349} zarzagdzam, co nastgpuje :

§1.
Powoluje zespdt ds. przygotowania organizacyjno-technicznego wyborow do rad gmin, rad powiatéw,
sejmikow wojewddztw i rad dzielnicy m.st. Warszawy oraz wybordw wéjtow,

burmistrzow i prezydentow miast, w nastepujgcym sktadzie:

1. Grazyna Gorecka przewodniczgca zespotu
2. lzabela lesik petnomocnik ds. obstugi informatycznej
3. Anita Dziwon cztonek zespotu

4. Maria Turczyn . cztonek zespotu

5. Ewa Mazur cztonek zespotu

6. Agnieszka Krasoni cztonek zespotu

7. Anna Cecek cztonek zespolu

8. Agnieszka Rozycka cztonek zespotu

9. Dawid Gruszczyriski cztonek zespotu

10. Stawomir Barwinek cztonek zespotu

§2.

Do zadank zespotu nalezy zapewnienie urzednikowi wyborczemu mozliwosci sprawnego przygotowania
i przeprowadzenia wybordw samorzgdowych oraz zapewnienie techniczno- materialnych warunkéw

pracy terytorialnym i cbhwodowym komisjom wyborczym, w szczegélnosci:

1} zapewnienie prawidtowej organizacji prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
wybordw na obszarze gminy, w tym w zakresie wfasciwej obstugi i techniczno-materialnych
warunkow pracy komisji wyborczych;

2} nadzor nad wykonaniem zadan przez zespdt wyborczy;



3) ustalenie harmonogramu dyzuréw w przeddzier i w dniu glosowania oraz ustalenie zakresu
zadan oséb dyzurujacych;

4) wspdipraca z Urzednikiem Wyborczym, w tym zapewnienie pomocy w przygotowaniu
projektéw dokumentdw zwigzanych z zadaniami wykonywanymi przez hiego;

5) przyjmowanie, na podstawie upowaZnienia Wojta, od przewodniczacych OKW kopii
protokotéw gtosowania w obwodzie i zapewnienie wyborcom wglgdu do tych kopii.

6) nadzér nad ustaleniem preliminarza kosztow organizacji wyboréw i ich rozliczeniem.

7) przygotowanie niezbednych informacji i obwieszczerh wyborczych oraz nadzor nad podaniem
ich do publicznej wiadomosci i zamieszczeniem w BIP w terminach wynikajacych z kalendarza
wybarczego, w tym:

— o wyznaczeniu miejsc przeznaczonych na bezptatne umieszczanie urzgdowych obwieszczen

— wyborczych i plakatéw wszystkich komitetéw wyborczych,

— o podziale gminy na okregi wyborcze,

— o podziale gminy na cbwody glosowania;

8} przygotowanie zarzadzenia burmistrza w sprawie obstugi informatycznej wyhoréw;

9) zapewnienie bezzwiocznego dorgczania korespondencji kierowanej do Urzgdnika Wyborczego
lub przez niego wysytanej;

10) obstuga administracyjna i techniczna komisji wyborczych, w tym wspdtpraca z Urzednikiem
Wyborczym w przeprowadzeniu pierwszych posiedzen komisji i szkoler;

11} wspdipraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie odbioru depozytu od komisji wyborczych;

12) opracowanie projektu preliminarza wydatkéw zwigzanych z organizacjg wyborow i jego
aktualizacja w razie potrzeby;

13) sporzadzenie uméw-zlecer i innych dokumentéw zwigzanych z obstugg wybordw.

14) zakup niezbednych materiatéw kancelaryjno-biurowych i pozostatego wyposazenia dla
potrzeb komisfi wyborczych;

15) analiza wyposazenia lokali wyborczych i dokonanie niezbednych zakupdéw uzupetniajacych;

16} przygotowanie identyfikatoréw dla wszystkich cztonkéw komisji wyborczych, mezdw zaufania,
obserwatordw wyborczych oraz 0s6b obstugujacych wybory;

17) przygotowanie drukéw pomocniczych niezbednych do pracy komisji terytorialnej
i obwodowych;

18) obstuga administracyjna Gminnej Komisji Wyborczej;

19} wydanie obwodowym komisjom wyborczym spiséw wyborcow i pieczgei.




20) przygotowanie informaciji dla wyborcéw o miejscu giosowanié i zapewnienie ich wiasciwego
wywieszenia;

21) przygotowanie do wypfaty diet cztonkdéw komisji | zwrotu kosztow przejazdu.

22) wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem pe’momocnictwé do gtosowania na
podstawie upowaznienia Wéijta;

23) wspdtpraca z Urzednikiem Wyborczym w zakresie spraw zwigzanych z glosowaniem
korespondencyjnym;

24) udzielanie wyborcom niepetnosprawnym informacji wynikajacych z art. 37a §1 Kodeksu
Wyborczego.

25) sporzadzenie spisdw wyborcow;

26} przygotowanie informacji i zapewnienie powiadomienia wyborcdw o sporzadzeniu spisu
wyborcéw oraz miejscu i czasie jego udostgpniania;

27) udzielanie wyborcom informacji w trakcie udostgpniania spisu wyborcom, wyjasnianie
rozbieznosci;

28) sporzadzanie i wprowadzanie do systemu informatycznego meldunkdw wyborczych w zakresie
dot. rejestru wyborcow.

29} rozplakatowanie informacii i obwieszcze wyborczych na terenie gminy.

30) rozliczanie kosztéw wybordw i przygotowywanie sprawozdar.

31} obstuga ksiggowa wyboréw,

32) obstuga informatyczna wyboréw zgodnie z zadaniami okreslonymiw oddzielnym zarzadzeniu.

33) w zakresie potrzeb zgloszonych przez Urzgdnika Wyhorczego, czionkowie zespotu wykonujg
inne zadania niz okreélone w niniejszym zatacznikuy, a wskazane przez Przewodniczaca zespolu.

34) wszystkie osoby wskazane w oddzielnym zarzadzeniu do obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych: przygotowanie lokali wyborczych do gtosowania we Wépé{pracy z
obwodowymi komisjami wyborczymi, gospodarzami obiektéw, w ktdrych zlokalizowane s3

lokale,

§3.

Zespot pracuje zgodnie z kalendarzem wyborczym dla wyboréw do rad gmin, rad powiatow, sejmikow
wojewddztw i rad dzielnicy m.st. Warszawy oraz wyhoréw wojtéw, burmistrzéw i prezydentow miast.
§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Zastgpcy Wojta Gminy.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w #ycie z dniem podpisania 2 mocg obowigzujaca od 01 wrzesnia 2018r.
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