ZARZADZENIE NR WG.0050.40.2020
WOJTA GMINY SITKOWKA-NOWINY

z dnia 13 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w organizacji pracy Urzedu Gminy w zwiazKku z rozprzestrzenianiem si¢
koronawirusa COVID-19, i innych chordéb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2019r,
poz. 506 zpoézn. zm.) iart. 140 ustawy zdnia 26 czerwca 1974r. Kodeksu pracy (Dz.U. z2019r.
poz. 1040 z p6zn. zm.) art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.
z2019r. poz. 1282), w zwiazku zart. 3 ustawy zdnia 02 marca 2020r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 , innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020r. poz. 374) zarzadzam, co nastepuje.

§ 1. 1. w zwiazku ze zwickszonym zagrozeniem epidemig koronawirusa COVID-19 od dnia 16 marca
2020r. do odwotania wprowadzam zmiany organizacji pracy Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny w nastepujacy
sposob:

1) rozszerzam zadaniowy czas pracy do stosowania przez pracownikow Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny
w zaleznosci od decyzji bezposredniego przelozonego pracownika w tym zakresie,

2) wprowadzam mozliwo$¢ wykonywania pracy okreslonej w umowie o pracg, poza miejscem jej statego
wykonywania ( praca zdalna) — w zalezno$ci od decyzji bezposredniego przetozonego w tym zakresie,

3) godziny pracy Urzgdu Gminy Sitkowka-Nowiny pozostajg bez zmian,
4) na czas okreslony w Zarzadzeniu zawieszam stosowanie rejestracji czasu pracy w systemie RCP,

5)w godzinach pracy w Urzedzie obowigzuje pracownikow zakaz opuszczania budynku Urzedu Gminy
Sitkowka-Nowiny,

6) wyjazdy pracownikdéw na szkolenia i konferencje zostaja odwotane, natomiast pozostate wyjazdy stuzbowe
kazdorazowo pozostaja do decyzji Wojta Gminy lub osoby przez niego upowaznionej,

7) obowigzkowe informowanie przez pracownikow i zachg¢canie mieszkancow do ograniczenia kontaktow
bezposrednich i zalatwiania spraw telefonicznie, mailowo lub za posrednictwem platformy ePUAP a takze
dokonywania wptat przelewami elektronicznymi,

8) wszelkie obowiazujace druki lub wzory wnioskoéw sg dostgpne w biurze obstugi klienta oraz na stronie BIP
Gminy,

9) kontakty pomiedzy pracownikami powinny odbywaé si¢ w miar¢ mozliwosci telefonicznie, za pomoca
systemu bufor lub mailowo,

2. W przypadku zaistnienia podejrzenia , ze upracownika lub petenta wystapily objawy zarazenia
coronawirusem COVID-19 , zaleca si¢ nastepujacy tryb postepowania:

1) Dang osobe nalezy odizolowaé od pozostatych poprzez umieszczenie w schronie budynku Urzedu Gminy
Sitkowka-Nowiny, nadzor nad ta osoba przejmuje Kierownik Referatu Kultury, Sportu i Promocji,

2) Nastepnie nalezy niezwlocznie powiadomi¢ stacj¢ epidemiologiczna w Kielcach o zdarzeniu i postepowac
sci$le wedlug ich zalecen.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam:
1) Zastepcy Wojta Gminy,
2) Sekretarzowi Gminy

3) Kierownikom Referatow w UG.
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§ 3. Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicach ogloszen Urzedu Gminy Sitkdwka-Nowiny, w BIP oraz
na stronie internetowej Urzedu Gminy Sitkowka-Nowiny.

Wojt Gminy

Sebastian Nowaczkiewicz
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