Ogtoszenie o naborze Nr 2110.1.2013

na nowe stanowisko pracy

Wéjt Gminy Sitkowka-Nowiny

ogtasza nabér na nowe stanowisko pracy — Informatyk.

1. Wymagania niezbedne:

1.

"R W

10.
11,

iz,
13.
14.
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1.
2.

wyksztalcenie wyzsze umozliwiajgce wykonywanie zadan na stanowisku informatyka,
dobra znajomo$¢ zagadnieri informatycznych, obstuga oprogramowania,

umiejetnos¢ tworzenia dynamicznych stron internetowych oraz ich administrowania,
znajomos¢ jezyka PHP, szablondw CSS, Java Script, znajomoéé bazy MySQL,

znajomos¢ system 6w operacyjnych Windows, Linux oraz pakietow biurowych Microsoft
Office, OpenOffice,

znajomosc obstugi serweréw 2003/2008 w szczegdinosci Active Directary, znajomosé
Fortigate,

znajomosc¢ programow finansowo- ksiegowych Rekord, ZETO,

dobra znajomo$¢ zagadnieri technicznych zwigzanych ze sprzetem komputerowych oraz
sieciami,

posiadanie znajomosci przepiséw prawa z zakresu informatyzacji podmiotéw
publicznych, dostepu do informacji publicznej, ochrony danych osobowych, ochrony
informacji niejawnych,

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pe’fhi praw
publicznych,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku informatyka,

brak prawomocnego skazania za przestepstwo popetione umyslnie,

doswiadczenie w branzy informatyczne] w obstudze struktur samorzgdu terytorialnego.

administrowanie strong internetowg Gminy Sitkowka-Nowiny, state jej udoskonalanie,
wspotpraca z poszczegdInymi referatami i stanowiskami pracy oraz jednostkami
organizacyjnymi Gminy w zakresie realizacji materiatéw promocyjnych, prezentacji
multimedialnych itp.,

realizowanie projektéw zwigzanych z elektronicznym usprawnieniem funkcjonowania
urzedu i obstugi interesantdw,

wdrazanie i nadzor nad elektronicznym obiegiem dokuméntéw,

zapewnienie bezpieczeristwa danych osobowych przetwarzanych w urzedzie Gminy-
wykonywanie zadan uwzglednionych w Rozporzadzeniu MSWIA z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osohowych {Dz.U. Nr 100, poz. 1024),
administracja Biuletynem Informacji Publiczne;,

administracja i ewidencja kontami uzytkownikéw systemdw informatycznych,
petnienie obowigzkéw Administratora Bezpieczeristwa Informacji,




9. dokonywanie przegladéw i biezgcych konserwacji systeméw oraz usuwanie usterek,
10. szkolenie oséb w zakresie obstugi komputeréw.

Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

komunikatywnosé,

umiejetnosc pracy w zespole,

zaangazowanie,

kreatywno$é, sumiennosé,

wysoka kultura osobista,

posiadanie doswiadczenia zawodowego w branzy informatyczne;j,

dyspozycyjnosé, . _

znajomosc jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajacym zrozumienie dokumentacji
technicznej

Warunki pracy:

1. Wymiar czasu pracy — 1 etat.

2. Miejsce pracy — Urzad Gminy Sitkdwka-Nowiny,

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w jednostce:

WskaZnik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o

S I A o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych wynosi
ponizej 6%,

Oferta powinna by¢ sporzadzona na pi$mie, opatrzona data i podpisem oraz winna zawierac:

1. zyciorys (CV)

2, list motywacyjny

3. kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie

4. kwestionariusz osohowy

5. podpisane o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyéine przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe
podpisane oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
7. podpisane odwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na podjecie pracy na w/w
stanowisku
8. podpisane odwiadczenie o checi przystapienia do postepowania konkursowego
9. podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Urzad Gminy
Sitkéwka-Nowiny danych osobowych uczestnika w celach zwigzanych z postepowaniem
konkursowym, w szczegdlnosci na ujawnienie i rozpowszechnienie jego imienia i
nazwiska wraz z informacja o uzyskanym wyniku
10. Osoby, kidre zamierzajg skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych sg obowigzane do zlozenia-kopii dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé.
Aby wzig€ udziat w naborze, nalezy:
- rtozy¢ oferte w zamknietej kopercie, z dopiskiem ,, Nabér na stanowisko Informatyka w
Urzedzie Gminy Sitkéwka-Nowiny”. Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy Sitkéwka-
Nowiny ul. Biate Zagtebie 25,'Nowiny od poniedziatku do pigtku w godzinach urzedowania
1j.7.15 do 15.15. w terminie do dnia 2 kwietnia 2013r.
Oferty ktdre wplyna po terminie nie beda rozpatrywane.,

Zaswiadczenie lekarskie i zaswiadczenie o nie karalnosci bedzie wymagane od osoby

zatrudnionej w wyniku naboru przed podpisaniem umowy o prace.




v

8. Nabor przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy Sitkéwka-Nowiny.

Inne informacje:

Postepowanie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzednicze zostanie przeprowadzone
zgodnie z Regulaminem przeprowadzania naboru na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie
Gminy Sitkéwka-Nowiny stanowiacym zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr WG-21/RN/09 Wéjta
Gminy Sitkowka-Nowiny z dnia 3 marca 2009 roku w sprawie” ,, ustalenia Regulaminu
naboru kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Grﬁiny Sitkéwka-Nowiny

oraz na stanowiska kierownicze kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych”.

Lista osoh, ktdre spetniaja wymagania formaine okreélone w ogloszeniu i zakwalifikowaly sie
do dalszego postepowania kwalifikacyjnego zostanie opublikowana w Biuletynie Informacji

Publicznej Gminy Sitkéwka-Nowiny i na tablicy ogloszert w Urzedzie Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani do rozmdw kwalifikacyjnych bedq powiadomieni indywidualnie.

Nowiny 2013-03-18
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